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Actualizacion los Instrumentos de Control Archivistico

2023

Unidad Programacion de actividades en el 2023
Descripcion de Actividades Administrativa
Responsable Ene-mzo. | Abr-jun. | Jul-sep. Oct.-dic.
Tramitar la ratificaciéon del Catalogo de Coordinacion de v
Disposicién Documental del Instituto. Archivos
Actualizacion de guia simple de archivos con Subdireccién de
base en el cuadro general de clasificacién Unidades v
archivistica autorizado por el AGN. Documentales
Capacitacion a los responsables de los archivos | Coordinacion de v
de tramite para la elaboracién del inventario Archivos
general por expedientes.
Gestionar la ratificacidén de la Coordinacion de Coordinacién de
Archivos ante el Archivo General de la Nacién Archivosac v
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II. Valoracion Documental
Unidad Programacion de actividades en el 2023
Descripcion de Actividades Administrativa
Responsable Ene-mzo. | Abr-jun. | Jul-sep. Oct.-dic.

Dar aviso al titular de la unidad administrativa, |Subdireccion de
gue se llevara a cabo la seleccién de la Unidades v
documentacion que se encuentra en resguardo |Documentales
en el Archivo de Concentracién para su
valoracion y destino final.

Revision de los inventarios que se tienen de la | Coordinacién de v v v v
Unidad Administrativa a valorar contra los Archivos
expedientes de las cajas archivadoras.

Revision del calendario de caducidades y Archivo de v v v v
verificar la documentacion susceptible de llevar |Concentracion
a cabo este proceso.

Coordinacion con el Archivo General de la Subdireccién de
Nacion para llevar a cabo el destino final de los |Unidades v
documentos. Documentales
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III. Transferencia Primaria de los expedientes de tramite concluido.
Unidad Programacion de actividades en el 2023
Descripcion de Actividades Administrativa
Responsable Ene-mzo. | Abr-jun. | Jul-sep. Oct.-dic.
Brindar asesorias a los responsables de los Coordinacién de L, L, L, L,
archivos de tramite para la realizacién de la Archivos
transferencia primaria de los expedientes de
tramite concluido.
Coordinar la donacidn del material de apoyo Coordinacién de v v
administrativo a la CONALITEG. Archivos
Realizar el expurgo de documentacion que Todas las unidades
carece de valor archivistico, de los expedientes |administrativas,
de trémite concluido para su transferencia. con asesoria de la v v v v
Coordinacién de
Archivos
Transferir expedientes de tramite concluido al Todas las unidades
Archivo de Concentracion. administrativas, v v v v
con asesoria de la
Coordinacién de
Archivos
Recibir los expedientes de tramite concluido Archivo de
Concentracion v v v v
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IV. Organizacion del acervo histérico
Unidad Programacion de actividades en el 2023
Descripcion de Actividades Administrativa
Responsable Ene-mzo. | Abr-jun. | Jul-sep. Oct.-dic.
Identificar el acervo histérico que se clasific6 | Archivo de v v v
de la valoracion. Concentracion
Elaboracién de inventarios de documentacion | Archivo de v v
que contiene valores secundarios. Concentracion
Tramitar la transferencia secundaria la Archivo de v
documentacién que tiene un valor histoérico, Concentracion
ante el AGN.
Supervisar el desarrollo de las actividades de Coordinacién de v v v
valoracion, clasificacion, ordenacién y captura |Archivos
del acervo histérico.

as Bazan

Martin aI'
Coordinador de Archivos
México, D.F. a 12 de diciembre de 2023




