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INFORME ANUAL SOBRE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS PARA LA ORGANIZACIÓN Y 
CONSERVACIÓN DE LOS ARCHIVOS DEL IMER 

2022 

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, Ley General de 
Transparencia, y los Lineamientos Generales para la organización y conservación 
de archivos, se realizaron diversas actividades en coordinación con la Dirección de 
Investigación y la Subdirección de Unidades Documentales, quién se desempeña 
como la Coordinación de Archivos del IMER, dichas actividades se mencionan a 
continuación:   

I. INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVÍSTICOS 
 
En cumplimiento a la Ley General de archivos, en su artículo 13, que a la letra dice; 
“los sujetos obligados deberán contar con los instrumentos de control y de consulta 
archivísticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados 
y disponibles”. 
 
En relación a este artículo, se envió al Archivo General de la Nación, el oficio con 
número SUD/001/2022, de fecha 12 de enero del 2022, para la ratificación del 
Cuadro General de Clasificación Archivística y el Catálogo de Disposición 
Documental, para el presente año 2022, tomado en cuenta que el AGN validó 
mediante oficio DSNA/0903/2017 con fecha 30 de octubre de 2017 el Catálogo de 
Disposición Documental (CADIDO) del IMER y el Cuadro General de Clasificación 
Archivística. 
 
Al respecto, el Archivo General de la Nación, ratificó los instrumentos antes citados, 
mediante oficio con número DG/DDAN/260/2022, de fecha 22 de marzo del 2022. 
 
De igual forma, se publicaron los Instrumentos de Control y Consulta Archivísticos, 
así como el Calendario de Actividades y el Informe anual de archivos 
correspondientes al 2022, en la página Institucional del IMER. 

COORDIANCIÓN DE ARCHIVOS 

Por otro lado, se envió la ratificación de la Coordinación de Archivos del IMER, 
mediante el oficio con número DG/001/2022, de fecha 12 de enero de 2022.  

 

 



Dirección de Investigación  
Subdirección de Unidades Documentales 

Coordinación de Archivos  
 

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 

También, se elaboró el calendario Institucional, tomando en cuenta las actividades 
para la organización de archivos del IMER para el año 2022. 

II. TRABAJOS DE ORGANIZACIÓN DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE  

CAPACITACIÓN EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 

De igual manera y en cumplimiento con el artículo 99 de la Ley General de Archivos 
que dice; “los sujetos obligados deberán promover la capacitación en las 
competencias laborales en la materia y la profesionalización de los responsables de 
las áreas de archivo”. 
 
Para el cumplimiento al artículo antes mencionado, se elaboró el calendario de 
cursos de capacitación y se llevaron a cabo dos cursos de para la organización de 
archivos Institucional, logrando capacitar a un total de 111 personas adscritas a las 
diferentes Direcciones. 
 
También se proporcionaron 47 asesorías técnicas, al personal adscrito a diferentes 
áreas del Instituto, de diversos temas relativos a la organización de archivos. 

Sistema Institucional de Archivos 

En cumplimiento con el artículo 11, de la Ley General de Archivos que a la letra dice 
“Los sujetos obligados deberán: 
 
II. Establecer un sistema institucional para la administración de sus archivos y llevar 
a cabo los procesos de gestión documental”. 
 
Al respecto se solicitó vía oficio con número DINV/130/2022, de fecha 17 de junio 
del presente año, el nombramiento de los responsables de sus áreas de 
correspondencia y archivos de trámite a las diferentes Direcciones del Instituto. 
 

III. TRABAJOS DE ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 
Con el propósito de liberar espacios en las áreas de trabajo del Instituto, se han 

recibido en las instalaciones del Archivo de Concentración (Jacarandas #455, 

Alcaldía de Iztapalapa), 61 cajas que contienen 3 mil 544 expedientes, 

correspondientes a las siguientes áreas; Subdirección de Administración y 

Finanzas, Departamento de Facturación, Subdirección de lo Consultivo, 

Departamento de Servicios Generales y de la Unidad Jurídica.  

Como parte de sus actividades el Archivo de Concentración, se llevó a cabo el 
préstamo de 107 expedientes a las diferentes unidades administrativas del IMER, 
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incluidas las consultas para responder las solicitudes de información realizadas por 
la ciudadanía en el marco de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública. 
 

IV. VALORACIÓN Y DEPURACIÓN DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN  

 

De igual forma, el artículo 31 nos dice que “cada sujeto obligado debe contar con 
un archivo de concentración, que tendrá las siguientes funciones: 
 
VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series 
documentales que hayan cumplido su vigencia documental”: 
 
Al respecto, se llevó a cabo el proceso de valoración de 114 cajas, de 
documentación de 1984-2003, correspondientes a las Direcciones de 
Comercialización y Radiodifusoras, para su posterior separación ya que algunas 
cajas carecen de valor archivístico y deben ser donadas a la CONALITEG, de igual 
formase debe llevar a cabo el trámite de baja ante el Archivo General de la 
Nación de la documentación que si tiene valor archivístico. 
 
DONACIÓN DE MATERIAL DE ARCHIVO A LA CONALITEG 

En atención al artículo 15 de la Ley General de Archivos, que a letra dice: “Los 
sujetos obligados que son entes públicos del ámbito federal deberán donar 
preferentemente a la Comisión Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje”.  

Al respecto, se firmó el contrato con número 1016-041-2022, de fecha 15 de julio 
del 2022, por parte de la unidad jurídica del IMER y el representante legal de la 
CONALITEG. 

También se identificaron y separaron 62 cajas de documentación de material de 
apoyo administrativo, (documentación que carece de valor archivístico), 
perteneciente a la Dirección de Radiodifusoras, para llevar a cabo la donación a la 
Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuito (CONALITEG), propuesta para este 
mes de diciembre. 
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