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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2023

I. Introduccion

La Direccién de Investigacion a través de la Coordinacién de Archivos, actualiza la siguiente
Guia Simple de Archivos, dicho instrumento, “sirve para identificar los documentos de
archivo por medio de su descripcion archivistica, en la que se establecen los elementos
informativos, se identifica el contexto y el contenido de los documentos en cualquiera de
sus etapas (activa, semiactiva e inactiva), asi como los productores. Esto se logra con la
elaboracién de una representacion exacta de la unidad de descripcion y de las partes que
la componen mediante el anélisis, organizacion y registro de la informacién™.

El disefio y desarrollo de la Guia Simple de Archivos se atiende a lo establecido a la Ley
General de Archivos en su Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta
archivisticos, los sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion del publico la Guia
de archivo documental, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

en su Articulo 70.

! Archivo General de la Nacion. Instructivo para la elaboracién de la Guia simple de archivos. 2014
” Francisco
VIEA



QIMER

INSTITUTO MEXICAND DE LA RADID

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

DIRECCION DE INVESTIGACION

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:

06/01/2023

Procedencia del
archivo:

ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad DIRECCION DE LA UNIDAD JURIDICA
administrativa:
Area de

DIRECCION DE LA UNIDAD JURIDICA

electrénico:

Fndo:

adriana.jimenez@imer.com.mx
ey

Nombre del

responsable vy LIC. ADRIANA BELEN JIMENEZ ISLAS- TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO NO. 83, COL. XOCO, C.P. 03330, DELEG. BENITO JUAREZ
Teléfono: 56281750

Correo

" IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion: 2C
Serie Documentall| SC.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
. . Namero de | Transferencias .
Cé'_j'go a5 Nombre de Ja Serie o | Descripcion de la . Ubicacién Nume'ro de Expedientes | Primarias 2022 Ries Doc:umentales Volumen total de
Clasificacion : Periodo Expedientes : 2022 (numero de
Subserie Documental Serie Topografica Generados (namero de Expedientes
Hasta 2021 expedientes)
en 2022 expedientes)
2C.5 ACTUACIONES Y PRERROGATIVAS Y 2012 A 2015, |CAJAS ARCHIVO 18 2 10 0 20
REPRESENTACIONES EN | AFECTACIONES, 2017 A 2021 |DE LA UNIDAD
MATERIA LEGAL "‘QUE“‘M'E::"S ANIES JURIDICA Y
IFE AHORA | CABINETES
ARCHIVO
UNIDAD
JURIDICA
N

GUADALUPE GARCIA JUAREZ - SECRETARIA

LIC. ADRIANA BELEN {IMENE%LAS TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA
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DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 04/01/2023

@ IM E R COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

I s TITUTO MEXICANOG DE LA RADIO

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad UNIDAD JURIDICA

administrativa:
Area de
Procedencia del SUBDIRECCION DE LO CONSULTIVO
archivo:
Nombre del
responsable y LIC. FANNY FUENTES VELAQUEZ / SUBDIRECTORA DE LO CONSULTIVO
cargo:
Domicilio: CALLE MAYORAZGO N° 83, COLONIA XOCO, DEMARCACION TERRITORIAL BENITO JUAREZ
Teléfono: 56281700 ext. 1751
Correo electrénico: fanny.fuentes@imer.com.mx

IMER INSTITUTO MEXICANO

Fondo:
Seccion: 2 PRODUCCION DE CONTENIDOS
Serie Documental: 2C ASUNTOS JURIDICOS

Numero de| Transferencia

. Namero de . 2 8 g
Codigode | \ombre de la Serie o | Descripeion de la Ubicacién | Expediente| EXPedient| & Primarias | Bajas Documentales | yoyymgn gotal de
Clasificacién 8ibsaric Doctaital Sarie Periodo Toboarsfica s Hasta es . (2022 (nimero| 2022 (numero de Exbodiontos
bse pog 2021 Generados de expedientes) e

en 2022 | expedientes)

Actuaciones y UJ-SC-AR 01 R
STTUTO LA RADIO

2C.5 representaciones en materia mﬁ;ﬁm :: ::?::?: 20168-2022 UJ-SC-AN- 3,408 315 1449 0 s
legal 01,02,03,04 \ 2? 2_:? R
\ 10 ENE 203 \y\‘fﬁj
N\
DIRECCION DE INVESTIGACJON
- S \ "SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

FANEN/VY: : LIC. ADRIANA BELEN JIMENEZ ISLAS
SUBDIRECTORA DETO CONSULTIVO TITULAR DE LA UN|DAD JURIDICA




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad . .y i y g i
oo Sacheitiva: Direccion de Administracion y Finanzas

Area de

Procedencia  del Subdireccion de Programacion y Control Presupuestal
archivo:

|Nombre del

responsable y Lic. Elias Javier Marquez Carbajal/ Subdirector

cargo:

Domicilio: Mayorazgo N 83 Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez,C.P. 03330
Teléfono: ' 56281777

Correo electrénico:

elias.marguez@imer.com.mx

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:
Serie Documental:
Nimero de| Numero de | Transferencias ,
Odi > 5 3 . = Bajas Documentales .
Cfios?fll?::cdlgn Nombre de la Serie o Descripcion de la Serie Periodo Ubicacion |Expediente | Expedientes | Primarias 2022 21022 {nimero de Voltimen total de
Subserie Documental P Topografica sHasta |Generados en| (nimerode expeciientes) Expedientes
2021 2022 expedientes)
Oficios de las instancias
fiscalizadoras relativos a la
programacion presupuestal del
ejercicio del gasto, como
3c.2 Progralmas y Pm\"ecmsl en Ipisposicones especificas para el 2012-2022 SPCP-CAJA 2 NIA 15 N/A 2
Materia de Programacion | otorgamiento de Vales de Despensa
o Ayuda de fin de ano, el
Anteproyecto, Matriz de indicadores A
de resultado, etc. , ,'JV "
I3

Maria Cecilia Murillo Rojas

A

\S/ecnlat"aria

/
Subdirector de Programaci

Lic. Eliés Javier
||l|

/

/

Mérjiuez Carbajal
|

/]

Control Presupuestal

Nombre, cargo y firma

/ Nombre, pdfgo y firma

Elaboré

/ Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad : ;e s ar =
ek Direcciéon de Administracion y Finanzas

Area de

Procedencia  del Subdireccion de Programacion y Control Presupuestal
archivo:

Nombre del

responsable y| Lic. Elias Javier Mérquez Carbajal/ Subdirector

cargo:

Domicilio: Mayorazgo N 83 Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez,C.P. 03330
Teléfono: 56 28 17 77

Correo electrénico:

elias.marquez@imer.com.mx

_____ ___ CONTEXTO L :
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccidn:
Serie Documental:
Cédigo de Numero de | Numero de | Transferencias Bajas Documentales
Clasi ﬁ?:ac'dn Nombre de la Serie 0 Desctibeisn datagerie| Periodo Ubicacion |Expediente |Expedientes| Primarias 2022 2022 (ntimero de Volimen total de
: Subserie Documental P Topografica sHasta | Generados (nimero de expedientes) Expedientes
2021 en 2022 expedientes)
Integraacion y dictamen
de manules, norms y | Documentos relativos a
3C.12 lineamientos , de los Manuales de 2020-2022 SPCP-CAJA 1 N/A 6 N/A 1
pOCESos Y Procedimientos
procedimientos .

Maria Cecilia I\1urillo Rojas

f'f'

Secretaria

Lic. Elias waier
{
/

Subdirector de Progn;%maci

f

i A

Mfrd¢ez arbajal
3
JI,-’

I
(V5

511 'y Cilmtrol Presupuestal

Nombre, cargo y firma

Nonbre, cardo y firma

Elabord

[ /vaids |

¥




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad : = — — -

= Direccion de Administraciéon y Finanzas

Area de

Prociedencia del Subdireccion de Programacion y Control Presupuestal
archivo:

Nombre del

responsable y Lic. Elias Javier Marquez Carbajal/ Subdirector

cargo:

Domicilio: Mayorazgo N 83 Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez,C.P. 03330
Teléfono: 562817 77

Correo electrénico:

elias.marquez@imer.com.mx

 CONTEXTO

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

Serie Documental:

Cédigo de Numero de | Numero de | Transferencias Bajas Documentales
R e Nombre de la Serie o —r ; : Ubicacion |Expediente | Expedientes | Primarias 2022 X Volimen total de
Clasificacion Subserie Documental Descripcion de la Serie | Periodo Topografica s Hasta | Generados (ndmero de 20:3 mc'l-li::i:;}d € Expedientes
2021 en 2022 expedientes) i
Integrado por oficios de las
intancias fiscalizadoreas
Programas y Proyectos | relativos a la Presupeustacion
3C.18 en Materia de como integracion del 2018-2022 SPCP-CAJA 4 N/A 0 N/A 4
Presupuestacion presupuesto regularizable del
capitulo 1000, presiones de
g‘asto. incrementos salariales. ; ?

Maria Cecilia Murirlo Rojas

aria

Lic. Eliajfdavier

Subdirector de Prqi;ramac' v

érqu?orﬁaial
I

y.Control Presupuestal

Nombre, cargo y firma

Nombrg/cgu'go ylfirma
7

Elaboro

[/ Valids

L/




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION
il Direccion de Administracion y Finanzas
administrativa:
Area de
Procedencia  del Subdireccion de Programacion y Control Presupuestal
archivo:
Nombre del
responsable y Lic. Elias Javier Marquez Carbajal/ Subdirector
cargo:
Domicilio: Mayorazgo N 83 Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez,C.P. 03330
Teléfono: 562817 77

Correo electrénico:

elias.marguez@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Secretaria

!
Subdirector de Programacion|y

/

Seccion:
Serie Documental:
Numero de | Transferencias
i 1 5 il Bajas Documentales 3
cfét.jf'.go da Nombre de la Serie o Descripcién de la Seri Psiodo Ubicacion Elium:i;oni::s Expedientes | Primarias 2022 2]022 (nimero de Volumen total de
ARRARen Subserie Documental SerpeRnce A venD en Topografica H;:la 2021 Generados (nimero de expedientes) Expedientes
en 2022 expedientes)
Integrado por oficios de las
intancias fiscalizadoreas
relativos a la
3C.19 Analisis Financiero y _ Presulpsustacnn como 20122022 SPCP-CAJA 5 N/A 4 N/A 2
Presupuestal integracion del presupuesto
regularizable del capitulo
1000, presiones de gasto,
incrementos salariales. )
] T -
Maria Cecilia Murillo Rojas Lic. Elias ﬂavier Marquez Carbajal
i

y/Gontrol Presupuestal

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargd’y firma

Elaboro

Ilf'r Vﬁfﬂi@’ I".I
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DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad . o - — :
o Direccion de Administracion y Finanzas

Area de

Procedencia  del Subdireccion de Programacion y Control Presupuestal
archivo:

Nombre del

responsable y Lic. Elias Javier Mérquez C&fb&j&” Subdirector

cargo:

Domicilio: Mayorazgo N 83 Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez,C.P. 03330
Teléfono: 56281777

Correo electrénico:

elias.marquez@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccidn:

Serie Documental:

> Numero de | Transferencias
Cadigo de A 1 ;
: _go 25 Nombre de la Serie o . " Ubicacion Nufmaro d Expedientes | Primarias 2022 Bajns Doc'umema es Volumen total de
Clasificacion < Descripcion de la Serie| Periodo o Expedientes 4 2022 (numero de 2
Subserie Documental Topografica Generados {(nimero de . Expedientes
Hasta 2021 s expedientes)
en 2022 expedientes)
Integrado por resultados de
audiotrias, Cuentas Publicas
3C.20 Evaluacion y Control de | y demas documentos que Sois0085 SPCP-CAJA 6 5 17 N/A 8

evalien el desempefio de
los recursos financieros del
Instituto

Ejercicio Presupuestal

|

Maria Ce/;:iﬁlia Murillo Rojas

i

Nombre, cargo y firma

/ Nompre/ éargdl y firma

Elaboro

Valido|

% |




|

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 10/01/2023

5628-17-40

IDENTIFICACION

administrativa: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FI

Area de

Procedencia del SUBDIRECCION DE PROGRAMACION ¥ CONTROL PRESUPUESTAL
‘larchivo:

Nombre del

responsable y LIC. ELIAS JAVIER MARQUEZ CARBAJAL, SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION Y CONTROL PRESUPUESTAL
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ C.P. 03330 CIUDAD DE MEXICO
Teléfono:

Correo electrénico:

elias.marquez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Serie Documental:

3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Validd

Namero de Nimero de| Transferencia
Coc.h'go t.!e Nombre de la Serie o Descripcion de la " Ubicacién Expediente Fxpedignts| @ Prlm?rlas Sajas Doc'umentales Volimen total de
Clasificacién 2 h Periodo Y s 2022 (nimero| 2022 (nimero de
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta 3 Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
ESTA INTEGRADA
POR SOLICITUDES DE
SERVICIO,
EVALUACION ¥ CONTROL| REQUISICIONES DE
3c.2o DEL EJERCICIO PRESU-| COMPRASOLICITUDE| 2015-2021 SPCP-AR2Y3 59 0 0 0 59
PUESTAL S DE RECURSOCS DE i
LAS EMISORAS / i
FORANEAS, POLIZA \
) DE CHEQUES ||
{ |
4 7 LIC. ELIAS JAVIER |GARBAUAL|
_ A SUBDI R | |
PRy‘EsmﬁAL EJECUTIVO ] Nomb:; rgoy firma | I|
Elaboro \

/

yd

7
{

/




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad ;
L . DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de Procedencia
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
del archivo:
Nombre del
L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo:
Domicilio: . . .
MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono:
56-28-17-00 EXT. 1879
Correo electronico: claudia.noriega@imer.com.mx
CONTEXTO :
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
. . i Nimero de Transferencias Bajas ;5
bell.go de Npmbrecs Ia. Wi Descripcion de la ; Ubicacion Nume‘ro ga Expedientes Primarias 2022 Documentales Velumen
Clasificacién o Subserie 3 Periodo Z Expedientes - ; total de
T —— Serie Topografica Hasta 2021 Generados en (nimero de 2022 (nimero de Expedientes
O 2022 expedienteﬂ] expedientes) P
A APARTADO A B, / /
wa  [peementeoncol ARRONS ooz AMIZE | il :
Y FORANEAS e J

Lic. Marisol

Py

rmenta Lopez

5 iega Lopez

—

Secretaria Jefa del'D pa nto te Recursos Humanos
Elabord | valids

N

\




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad ; ;
L. . DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de Procedencia
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
del archivo:
Nombre del 3
L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo:
Domicilio: 7 y
MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono:
56-28-17-00 EXT. 1879
Correo electrénico: claudia.noriega@imer.com.mx
CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C DE RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C.4 REGISTRO DE CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
. . . Nimero de Transferencias Bajas e
Cédigo de Nomlie dle la Serle:] o o cishdai ; Ubicacién | Namerode | o dientes | Primarias2022 | Documentales | “orumen
Clasificacion o Subserie . Periodo : Expedientes 5 ; total de
Cocumantal Serie Topografica Hasta 2021 Generados en (ntmero de 2022 (nimero de Expedientes
2022 expedientes) expedientes)
REGISTRO DE REREILES DE
4c.a CONTROL DE PUESTS S 1991-2022 LE-2 65 68
? TABULADORES
PUESTOS Y PLAZAS|  apaRT AyB

Lic. Marisol Armenta Lépez

Secretaria
Elabord




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION
Unidad ; :
TE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
A de Progaderia DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
del archivo:
Nombre del .
L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo:
Domicilio: MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56-28-17-00 EXT. 1879

raNOSTSE Rastn claudia.noriega@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C.5 NOMINA DE PAGO PERSONAL
; Namero de Transferencias Bajas )
i - . Volamen
Cét_h‘go cfe Nomiisice Ia‘Serie Descripcion de la . Ubicacion Niwaro:de Expedientes Primarias 2022 Documentales
Clasificacion o Subserie Seri Periodo T rafi Expedientes G d . d 2022 (ntimero de total de
Documental erie opografica | o ctag0pq |Generadosen|  (numero de d Expedientes
2022 expedientes) expedientes)
PAGO DE SUELDO
QUINCENAL, LOS
RECIBOS DE y
NOMINA DE PAGO NOMINA DEL AN-E-2-3Y / }
B - a7 93 0 / 0 470
6.5 PERSONAL PERSONAL SE 20180022 2016-AUF-AN-8 ¥ f
ENVIARON VIA [ | _
CORREO [}
ELECTRONICO I |
[
_ [ /A

oN y
Lic. Marisol Armenta Lépez L. C,/QIa Briega Lépez

Secretaria Jefad mentd |c|e Racursos Humanos
Elaboro I1d0




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
onmides DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Alen. ds ‘Procatencs DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
del archivo:
Mambrs ge L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo:
Domicilio: MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56-28-17-00 EXT. 1879
Correo electrénico: claudia.noriega@imer.com.mx
CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC)
: ; . Ndamero de Transferencias Bajas .
Gadigo.de Nombre de 1a Serie | n ¢ rincién de la ; Ubicacien | Nimerode | _ o tientes | Primarias 2022 | Documentales | Yoldmen
Clasificacion o Subserie 2 Periodo Expedientes # : total de
Docarmesital Serie Topografica Hasta 2021 Generados en (nimero de 2022 (ndmero de Expedlentes
2022 expedientes) expedientes) P
CONTROL DE
ASISTENCIA
REGISTROS Y
4c.8 oot OMISIONES DE | 2018-2022 | AR-E-24 Y AN- 82 4 o N 0 86
: E-3 /
LIGENCIAS, ASISTENCIA | | )
INCAPACIDADES, / '—\\ /

Lic. Marisol Armenta Lopez

LG G upll'

Secretaria
Elabord

Jefa del Dép:

\)




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad administrativag DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PIGE ga PAAOMER DEPARAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
del archivo:
Nombre del
L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo:
Domicilio: MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56-28-17-00 EXT. 1879
c I ico: i i 7
nEs Hiethinicd ciaudla.noriega@tmer,com.mx
. CONTEXTO ;
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C.10 DESCUENTOS
P, . . Namero de Transferencias Bajas 2
Crdiger e Nombre de Ia Serie. | [, stk dala ) Ubicacin | Numerode | o dientes | Primarias 2022 | Documentales | “oiumen
Clasificacion o Subserie Periodo % Expedientes - : total de
Dotlimontal Serie Topografica Hasta 2021 Generados en (nGmero de 2022 (namero de Expedientes
o 2022 expedientes) expedientes) o
DESCTO. PRESTAMOS
BANCARIOS, CUOTAS,
4C.10 DESCUENTOS AHORRO SINDICAL, 2018-2022 | AR-E-6, L-E-4 48 2 0 50
ETC. B i 8

Lic. Marisol Armenta Lépez

/£
&.g

i

it;ga Lopez

Secretaria
Elaboro

Jefa del Deppr ment \t‘ Rﬁcursos Humanos
' Valigs




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION

Unidad
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:

Area de Procedencia
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

del archivo:
Nombre del

L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo:

Domicilio: : ,
ormictiio MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO

Teléfono: 56-28-17-00 EXT. 1879

Correo electrénico:

; CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS
Cadigo de Nombre de la Serie R L Nimero de Nume‘ro de Tr?nsf?rencias Bajas Volimen
ki 2 Descripcion de la " Ubicacion Expedientes Primarias 2022 Documentales
Clasificacion o Subserie Periodo L Expedientes A 2 total de
Serie Topografica Generados en {numero de 2022 (numero de .
Documental Hasta 2021 2 2 Expedientes
2022 expedientes) expedientes)
PREMIOS DE
ANTIGUEDAD
scat ESTIMULOSY | posonaoe  |20002022  LE2 10 : o N 0 1
CONFIANZA Y
SINDICALIZADO A A /7
Lic. Marisdl Armenta Lépez L.C. Cldudi a Lépez
Secretaria Jefa del Déaa tq deRecursos Humanos
Elabora Valido

N~




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de Procedencia

del archivo:

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Nombre

del
responsable y cargo:

L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANQS

Domicilio:

MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO

Teléfono:

56-28-17-00 EXT. 1879

Correo electrénico:

claudia.noriega@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)
’ Namero de Transferencias Bajas .
i i Vol
C(’(.il.g ° de oliakiceoe Ia.Sene Descripcion de la 3 Ubicacién Nume‘ro de Expedientes Primarias 2022 Documentales o:Mmen
Clasificacion o Subserie i Periodo e Expedientes . 3 total de
D tal Serie Topografica Hasta 2021 Generados en {namero de 2022 (namero de Expedientes
ocumen 2022 expedientes) expedientes)
CONTROL DE
PRESTACIONES EN
MATERIA ECONOMICA FONDSOEEEQSCS)RRO' .
4C.16 {FONAC, SISTEMA DE 2013-2022 G-E-3 B7 12 0 79
PERSONALES, AYUDA
AHORRO PARA EL ECONOMICA
RETIRQ, SEGUROS,
ETC.)

Lic. Marisol Armenta Lopez

/Z/ riega Lépez

Secretaria
Elabord

Jefa de entg de Recursos Humanos

/ / # A% 'l'ldé
)

"\_/




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION
e DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Aren du Procencie DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
del archivo:
Nombre del
L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo:
Domicilio: MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56-28-17-00 EXT. 1879
Correo electrénico: claudia.noriega@imer.com.mx
'CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C 17 JUBILACIONES Y PENSIONES
Cédigo de Nombre de la Serie o - Kifnaraida: | NOweiode: | Transterencias Bajes Voliimen
] Descripcion de la . Ubicacion 9 Expedientes Primarias 2022 Documentales
Clasificacion o Subserie ; Periodo Expedientes ; , total de
Décumental Serie Topogréfica Hasta 2021 Generados en (nimero de 2022 (namero de Eiiidicatis
2022 expedientes). | expedientes) pe
PAGOS DE
4C.17 Jugéﬁggggss X PENSIONES Y 2018-2022| G-E-3, L-E-4 20 4 0 | 24
JUBILACIONES /_ \\ /
( )
i \ /
Lic. Marisol'Armenta Lépez LE C)eé a Lopez
Secretaria Jefa del ey EMRecursos Humanos
Elabord /_, V?. do
NCF

T )

\__/




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de Procedencia
del archivo:

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Nombre del
responsable y cargo:

L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Domicilio:

MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO

Teléfono:

56-28-17-00 EXT. 1879

Correo electronico:

claudia.noriega@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURS0OS HUMANOS
Serie Documental: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NAL. DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)
: . , Numero de Transferencias Bajas 5
Cadigo d Nombre de |
9 |_g e SHEEge a_ Serie Descripcion de la Ubicacion N"me.r o de Expedientes Primarias 2022 Documentales Volamen
Clasificacion o Subserie Periodo - Expedientes ; £ total de
Serie Topogriafica Generados en (nimero de 2022 (namero de .
Documental Hasta 2021 . i Expedientes
2022 expedientes) expedientes)
RELACIONES
LABORALES
(COMISIONES MIXTAS, Pl
SINDICATO NAL DE . E. /
4C.20 TRABAJADORES AL | FAGOSDE GASTOS | 9018.2022 ER ‘;AR B 21 6 o |/ 0 27

SERVICIO DEL ¥ I 3n
ESTADO, [

CONDICIONES ! ]

LABORALES) I ;’i/ /

&z
. = " ) -
Lic. Marisol Armenta Lépez L.C. Neliega Lépez
Secretaria Jefa del}:rép ntld de Redyrsos Humanos
i 1
Elabord { Valigo
N

L




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:
cooap:maéu DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

10/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

Direccion de Administracién y Finanzas

Area de
Procedencia del
archivo:

Departamento de Recursos Humanos

Nombre del|
responsable y L.C. Claudia Noriega Lépez
cargo:
Domicilio:
Mayorazgo 83, Col. Xoco, Benito Juarez, C.P, 03330 CDMX
Teléfono: 56281700 EXT. 1642

Correo electrénico:

claudia.noriega@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER Instituto Mexicano de la Radio

Seccion:

4C.Recursos Humanos

4(C.23 Servicio Social de dreas administrativas

Serie Documental:
- < Document
Cadigo de Niamero de Numerode Tranalerencias alssu;:lzz
7 5 Nombre de la Serie 0 |Descripcién de la Ubicacién Expedientes Primarias 2022 - Volimen total de
Clasificacién Periodo . Expedientes ; (nimero 2
Subserie Documental Serie Topografica Generados en (numero de Expedientes
Hasta 2021 - de
2022 expedientes) i
~ expediente
Jrf’ ol
Documentagitn de / | 2
Servicio Social de areas |S*Pedientes para P AL/
4.c.23 v wﬁj % [tramite de Servicio|2020 - 2022 | RH-CSS-AR 277 55 /"“"\of 1/ o 332
/ ) 'y Practicas / / / |
f yard F'_{,o esionales / A
Py n‘{ //z/ sty

Lic. Maria de Lourdes Gonzalez Hernandez

\;_ G. C/laﬁ'dl,alworr gg,b;}ﬁez

Coordinadora de Servicio Social

Nombre, cardo y firma
Elaboro




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 13/01/2022
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de Procedencia
delarehive: RECURSQOS HUMANOS
Membre el L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo:
Domicilio: MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56-28-17-00 EXT. 1879
C | nico: " . _—
RSO claudia.noriega@imer.com.mx
CONTEXTO
Fondo: INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURSOS HUMANOS
Serie Documental: 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
- . Numero de Transferencias Bajas :
CO(:'IIIQO de Mtibie s Ia‘Serie Descripcion de la ; Ubicacion Nume.r b Expedientes Primarias 2022 Documentales waliman
Clasificacion o Subserie 5 Periodo S Expedientes ; . total de
Serie Topografica Generados en (numero de 2022 (nimero de .
Documental Hasta 2021 H & 3 Expedientes
2022 expednenteﬁj || expedientes)
COMNSTANCIAS
EXPEDICION DE LABORALES Y ARE-2 y AN-1,
4C.26 CONSTANCIAS Y TRAMITE DE 2014-2022 E5 8 ]
CREDENCIALES CREDENCIALES

Lic. Maris. I Armenta Lépez

Secretaria

Elaboro




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad
administrativa: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
. |Area de Procedencia
del archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
i oy L.C. CLAUDIA NORIEGA LOPEZ / JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
responsable y cargo: e
Domicilio: MAYORAZGO No. 83, COL. XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56-28-17-00 EXT. 1879
Correo electrénico: . . .
claudia.noriega@imer.com.mx
CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4C. RECURSOS HUMANQOS
Serie Documental: 4C.27 COORDINACION LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y PARAESTATALES
_— 5 : Nimero de Transferencias Bajas ;
d
CD, 190 de Nombre de Ia. Serle Descripcion de la . Ubicacion Nume'ro da Expedientes Primarias 2022 Documentales Voldman
Clasificacion o Subserie 8 Periodo i Expedientes 9 : total de
Documental Serie Topografica Hasta 2021 Generados en (namero de 2022 (nimero de Expedientes
2022 expedientes) expedientes) pe
COORDINACION SOLICITUDES ¥ g
LABORAL CON RESPUESTAS AL I
4C.27 ORGANISMOS INSTITUTO FED. DE 2015-2022 L-E-3 5 5
DESCENTRALIZADOS ACCESO A AL
Y PARAESTALATES INFORMACION

Lic. Marisol Armenta Lépez

Secretaria

Elaboro




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

05/01/2023

IDENTIFICACION

Unld_at.:l ; Direccion de Administracion y Finanzas
administrativa:

Area de

Procedencia del Subdireccién de Finanzas

archivo:

Nombre dell

responsable y C.P. Maria Susana Calvo Amador

cargo:

Domicilio: Mayorazgo 83 Col. Xoco Delegacion Benito Juarez C.P. 03330
Teléfono: 56-28-17-00 Ext. 1741

Correo electrénico:

susana.calvo@imer.com.mx
CONTEXTO :

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

5C Recursos Financieros

Serie Documental:

5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabiidad gubernamental

Namero de Numero de| Transferencia
Caodi " — o — ; j ?
oo g Nombre de la Serie 0 | Descripcion de la Ubicacion | Expediente Expedient | s Primarias | Bajas Documentales | yotamen total de
Clasificacion 2 § Periodo g es 2022 (namero| 2022 (nimero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
supervision y
Programas y Proyectos en autorizacion de los
5C.2 materia de recursos diferentes Dictamentes 2008-2022 SF-Ar-1 126 5 N/A N/A 131
: financieros y contabilidad | asi como autorizacion B =
gubernamental de pagos generados en ]
el IMER //
C. ROCI EZ ALVARADO C.P. MARIA SUSANA CALVO AMADOR

Secretaria

Subdirectora df Finanzas

Elaboro

Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDIN{&CION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 05/01/2023

IDENTIFICACION

Umd‘acll " Direccion de Administracién y Finanzas
administrativa:

Area de

Procedencia del Subdireccion de Finanzas

archivo:

Nombre del

responsable y C.P. Maria Susana Calvo Amador

cargo:

Domicilio: Mayorazgo 83 Col. Xoco Delegacion Benito Juarez C.P. 03330
Teléfono: 56-28-17-00 Ext. 1741

Correo electrénico:

susanha.calvo@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccién:

5C Recursos Financieros

Serie Documental:

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

; Namero de| Transferencia
Cadigo de Numeso de Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
= 'g 2 Nombre de la Serie o | Descripcion de la 3 Ubicacidn Expediente P 2 J g Volumen total de
Clasificacion ; : Periodo es 2022 (numero| 2022 (nimero de A
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
Expedientes de facturas
5C.3 Gaios 0/éaresos por peiidd) debievies MUEDERY. | yomp000 SF-Ar-2 1699 0 N/A N/A 1699
presupuestal mejoras a inmuebles del
Instituto
C. ROCIO .ALVARADO C.P. MARIA SUSANA CALVO AMADOR

Secretaria

Subdirec(ora de Finanzas

Elaboro

Validd




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 03/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS 1
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad administrativa: E i — N i
nidad adminisirativa Direccion de Administracion y Finanzas
Area de Procedencia del archivo:
Departamento de Tesoreria
Nombre del responsable y cargo:
Nancy A. Trejo Molina / Jefa de Tesoreria
Domicilio: i .
Mayorazgo N 83 Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez,C.P. 03330
Teléfono: 56281778
Correo electrénico:
nancy.terejo@imer.com.mx
CONTEXTO
Fondo: IMER Instituto Mexicano de la Radio
Seccion: 5C Recursos Financieros
Serie Documental: 5C.4 Ingresos
y . s Ntmero de Transferencias Bajas
bodigae Nombre de la Serie | 1y . cion de ta . Ubicacion | Jvamerode | o o jientes | Primarias 2022 |Documentales 2022| Volimen total de
Clasificacion o Subserie : Periodo Expedientes , P %
Doslmerital Serie Topografica Hasta 2021 Generados en (niimero de (numero de Expedientes
2022 expedientes) expedientes)
| Elaboracion de facturas
por prestacion de
5C.4 Ingresos campanas (Transmision y |2021-2022 CAJAS 70 92 165 N/A 162
—_—— Produccion, Spots,
- \ Menciones Grabadas)
/A,
' i
Maria\dél  Lgpez Fragoso %
fesional Ejecutivo Jefa del
Nombre, cargo y firma &Nombre. cargo y firma
Elaboré Validé




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

hided. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:

Area de

Procedencia del DEPARTAMENTO DE TESORERIA

archivo:

Nombre del

responsable y C. NANCY AIDEE TREJO MOLINA

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO No. 83 COL. XOCO C.P. 03330 DELEG. BENITO JUAREZ
Teléfono: 55 56 28 17 00 EXT. 1714

Correo electronico:

nancy.trejo@imer.commx

CONTEXTO

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Fondo:
Seccion: 5C. RECURSOS FINANCIEROS
Serie Documental: 5C.4 INGRESOS
5 Numero de|Transferencia
Cadigo de Nimero de Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
g Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion | Expediente pe 2 . ; Voliimen total de
Clasificacion . 5 Periodo E es 2022 (namero| 2022 (niimero de
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
COPIAS DE
5C.4 INGRESOS FACTURACION Y 2020-2022 DT-Ar-1 7 4 11
RECIBOS DE CAJA

SANABRIA ANGELES

C. NANCY, AIDEE TREJ@ MOLINA

_PROFESIONAL EJECUTIVO

JEFE BE DEPTO. TESORERIA

Elaboro

Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:

11/01/2023

ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad
S DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de

Procedencia del
archivo:

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Nombre del

responsable y NANCY A. TREJO MOLINA

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83 COL XOCO, DELEG BENITO JUREZ, C.P.033330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1694 - 1778

Correo electrénico:

susana.calvo@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie Documental:

5C.4 INGRESOS

Numero ’
. Transferencia
Cadigo de . Nmara de 9 s Primarias | Bajas Documentales
. 1o Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion Expediente | Expedient . Volimen total de
Clasificacion X X Periodo 5 2022 2022 (namero de <
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta es : 3 Expedientes
(nimero de expedientes)
2021 Generados axpediontes)
en 2022 | ¥¥P¢
5C.4 INGRESOS RERRE e 20142022 | TES-CAJA 16 1 N/A 0 17
i\ 1

ERIKA MARIA E>K§M

'l'\

MARTINEZ GONZALEZ

NANCY A. TREJO MOLIN; 4/4&\7

Elaboro

TKRIA "G

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE}ESORERIA 'LJ
Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 11/01/2023

IDENTIFICACION

Unkdad. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de

Procedencia del
archivo:

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Nombre del

responsable y NANCY A. TREJO MOLINA

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, DELEG BENITO JUREZ, C.P.033330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1694 - 1778

Correo electrénico:

susana.calvo@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccién: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Documental: 5C.12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS
Niumero .
" Transferencia
Cadigo de Hipriais ua de s Primarias | Bajas Documentales
.g . Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion Expediente | Expedient ! 2 Voliumen total de
Clasificacion 2 . Periodo ’ 2022 2022(nimero de 2
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta es . . Expedientes
(nimero de expedientes)
2021 Generados expadicntos)
en2022 |*P°
ASIGNACION Y TRANSFERENCIAS
5C.12 OPTIMIZACION DE BANCARIAS 2014-2020 TES-CAJA 8 1 N/A 0 9
RECURSOS FINANCIEROS PROBEDORES
/N
1 v
ERIKA MARIA E /MARTINEZ GONZALEZ NANCY A. TREJO MOLINWI
SECRETARIA "C" JEFA DEL DEPARTAMENTO DE TESORERIA ~ /
Elabord Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de
Procedencia del
archivo:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Nombre del

responsable y OSVALDO CRUZ MARMOLEJO

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, DELEG BENITO JUREZ, C.P.033330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1693

Correo electrénico:

osvaldo.cruz@imer.com.mx

' CONTEXTO :

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie Documental:

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS

Ndmero -
, Transferencia
Codigo de Himare:de de s Primarias | Bajas Documentales
. .g . Nombre de la Serie o | Descripcion de la Ubicacion Expediente | Expedient g . Volimen total de
Clasificacién : Periodo ; 2022 2022 (ndmero de .
Subserie Documental Serie Topogréfica s Hasta es : : Expedientes
(numero de expedientes)
2021 Generados expedientes)
en 2022 P
REGISTRA LAS
OPERACIONES
5C.17 REGISTRONGONTROLDE |  (CRNDBLESOUE | agieoms |  CONEA 191 70 N/A 0 261
EROGACIONES O
SALIDAS DE DINERO 3
/
ERIKA MAR NIA MARTINEZ GONZALEZ L.C. OSVALDO C JO
= = SECRETARIA "C" JEFE DEL PEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
Elabord Validé




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 11/01/2023

IDENTIFICACION

poas: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de

Procedencia del
archivo:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Nombre del

responsable vy OSVALDO CRUZ MARMOLEJO

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, DELEG BENITO JUREZ, C.P.033330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1693

Correo electrénico:

osvaldo.cruz@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie Documental:

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

Numero ;
B Transferencia
Caodigo de Numaro d ¢E s Primarias | Bajas Documentales
= g s Nombre de la Serie o | Descripcién de la . Ubicacion Expediente | Expedient . - Volumen total de
Clasificacion 3 A Periodo : 2022(namero 2022 (namero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta es ; Expedientes
de expedientes)
2021 Generados expodientss)
en2022 | P
REGISTRA TODO
AQUELLO QUE IMPLIQUE
ENTRADA DE DINERO A
REGISTRO Y CONTROL DE | A EMPREZA YA SEA
5C.18 EFETIVO 2016-2022 CON-E2 68 8 N/A 0 76
POLIZAS DE INGRESOS TRANSEERENCIA O
CHEQUE EL CUAL TIENE T
_ QUE EXPEDIR UNA )
;.—/":.1\ FACTURA /
ERIKA MARI MARTINEZ GONZALEZ L.C. OSVALDOCR EJO
_-
SECRETARIA "C" JEFE DEL DEPART, TO DE CONTABILIDAD
Elaboré Validé




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION
el DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de
Procedencia del DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
archivo:
Nombre del
responsable y OSVALDO CRUZ MARMOLEJO
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, DELEG BENITO JUREZ, C.P.033330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono:

56281700 EXT. 1693

Correo electronico:

osvaldo.cruz@imer.com.mx

CONTEXTO e
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Documental: 5C.19 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE DIARIO
Nimero y
Nkt de ol Transferencia
Co‘.j'.go de Nombre de la Serie o | Descripcién de la Ubicacién Expediente | Expedient sFPfiddes | Boe Dociumentales Volumen total de
Clasificacion ] Periodo : 2022 2022 (nimero de
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta es 5 A Expedientes
(numero de expedientes)
2021 Generados expedientes)
en 2022 | &XP
SE ELABORAN CUANDO
REGISTRO Y CONTROL DE | _ 1/ OPERACION QUE
5C.19 ESTA REGISTRANDO NO | 2016-2022 | CON-E4-CAJA 187 60 N/A 0 247
POLIZAS D B+Al3|0 IMPLICA UNA ENTRADA NI
/\\ UNA SALIDA DE DINERO " S
.{(’\ / /
ERIKA MAR 1A MARTINEZ GONZALEZ L.C. OSVALDOC LEJO
SECRETARIA "C" JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
Elaboré Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de

Procedencia del DEPARTAMENTO DE TESORERIA

archivo:

Nombre del|

responsable y C. NANCY AIDEE TREJO MOLINA

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO No. 83 COL. XOCO C.P. 03330 DELEG. BENITO JUAREZ
Teléfono: 55 56 28 17 00 EXT. 1714

Correo electronico:

nancy.trejo@imer.commx

CONTEXTO

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

5C. RECURSOS FINANCIEROS

Serie Documental:

5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

Niifisre de Niamero de| Transferencia
o E i i i D ,
SO Nombre de la Serie o 55 s - . Ubicacion | Expediente | EXPedient| s Primarias | Bajas Documentales |\, .o total de
Clasificacion - Descripcion de la Serie Periodo § es 2022 (nimero| 2022 (namero de 4
Subserie Documental Topografica s Hasta i Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
GARANTIAS FIANZAS Y
5C.21 DEPOSITOS CLIENTES EN JURIDICO 2012-2022 DT-Ar-2 30 0 30

MA

H SANABRIA ANGELES

C. NANCY AIDEE TREJO MOLINA

PROEESIONAL EJECUTIVO

JEFE DE DEPTO. TESORERIA

Elabord

Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 03/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad s i3 : e d T s
o Direccion de Administracion y Finanzas
administrativa:
Area de )
Procedencia del Departamento de Tesoreria
larchivo:
Nombre del . . i
responsable vy Nancy A. Trejo Molina / Jefa de Tesoreria
I CAraon:
Domicilio: i ;
Mayorazgo N 83 Col. Xoco, Delegacién Benito Juarez,C.P. 03330
Teléfono:
56281778
Correo
electrénico; nancy.terejo@imer.com.mx
CONTEXTO
Fondo: IMER Instituto Mexicano de la Radio
Secciodn: 5C Recursos Financieros
erie Documenta 5C .4 Ingresos
Cédigo de Nombre de la Serie Namero de Numarsge Trangtevpncias Fiajes Volimen
; : : Descripcion de la . Ubicacion . Expedientes Primarias 2022 | Documentales
Clasificacion o Subserie 5 Periodo i Expedientes > . total de
Serie Topografica Hasta 2021 Generados en (nimero de |2022 (nimero de :
Documental 2022 expedientes) | expedientes) | EXpedientes
Elaboracion de
cheques (Pagos de
pension
5C.22 Control de cheques alimenticia, 2021-2022 CAJAS 4 4 5 N/A 8
vitalicia,
honorarios,
) | proveedores) N
Maria del Carmen Lépez Fragoso Nanc

Profesional Ejecutivo

Jefa del Départamento de Tesoreria

Nombre, cargo y firma

Elaboro

Nombre, cargo y firma
Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

Procedencia del
archivo:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

IDENTIFICACION
il DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de

Nombre del

responsable y OSVALDO CRUZ MARMOLEJO

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, DELEG BENITO JUREZ, C.P.033330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1693

Correo electronico:

osvaldo.cruz@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie Documental:

5C.22 CONTROL DE CHEQUE

Numero ;
, Transferencia
Codigo de Nimgro de te s Primarias | Bajas Documentales
2 .g - Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion Expediente | Expedient ) , Volimen total de
Clasificacion Periodo 2022 2022 (nimero de s
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta es P . Expedientes
(nimero de expedientes)
2021 Generados sxpadiantes)
en 2022 | *P®
REGISTRO DE LA
OPERACIONES
5C.22 CONTROL DE CHEQUES |  CONTABLES AUE 2016-2022 CON-E3 47 16 N/A 0 63
"“"\ EROGACIONES O SALIDA
- DE DINERO //“‘“-}
\(/ oY 3] 4 /X
ERIKA MARI IA MARTINEZ GONZALEZ L.C. OSVALDO i AR }T i
l ’ AT >
SECRETARIA "C" JEFE DEL DEPARTA /N’I‘O DE CONTABILIDAD
Elabord _Aalidé




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

Umd_a(‘l 2 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:

Area de

Procedencia del DEPARTAMENTO DE TESORERIA

archivo:

Nombre del|

responsable y C. NANCY AIDEE TREJO MOLINA

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO No, 83 COL. XOCO C.P. 03330 DELEG. BENITO JUAREZ
Telefono: 55 56 28 17 00 EXT. 1714

Correo electronico:
nancy.trejo@imer.commx

CONTEXTO ;
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 5C. RECURSOS FINANCIEROS
Serie Documental: 5C.23 CONCILIACIONES
Namero de Numero de| Transferencia
Cét.:ligo de Nombre de la Serie o | Descripcion de la : Ubicacion | Expediente Expedient| s Prlm'arlas Bajas Doczumentales Volimen total de
Clasificacion . Periodo i es 2022 (namero| 2022 (nimero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta 5 Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
CONTABILIDAD ¥
5C.23 CONCILIACIONES TESORERIA LOCAL Y | 2020-2022 DT-Ar-1 3 0 3
FORANEA
[ 77
M Q.FH/SANABRIA ANGELES C. NA DEE’?
_PROFESIONAL EJECUTIVO JEFE DE DEPTE. TESORERIA
4 Elaboro Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

03/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

Direcciéon de Administracion y Finanzas

Area de
Procedencia  del Departamento de Tesoreria
archivo:
Nombre del
responsable Nancy A. Trejo Molina / Jefa de Tesoreria
cargo:
Domicilio:
Mayorazgo N 83 Col. Xoco, Delegacion Benito Juarez,C.P. 03330
Teléfono: 56281778
Correo
electrénico: nancy.terejo@imer.com.mx
CONTEXTO
Fondo: IMER Instituto Mexicano de la Radio
Seccion: 5C Recursos Financieros

Serie Documental:

5C.23 Conciliaciones

Cadigo de Nimero de Nerveno o TramRroNcIy Bajas Documentales
: .g 2 Nombre de la Serie o| Descripcién de la : Ubicacién X Expedientes Primarias 2022 ) . Volumen total de
Clasificacion . R Periodo 2 Expedientes 2 2022 (nimero de i
Subserie Documental Serie Topografica Generados en (namero de ; Expedientes
Hasta 2021 » expedientes)
2022 expedientes)
Elaboracion de
Informe mensual de
5C.23 Conciliaciones facturas por venta de | 2021-2022 CAJAS 1 1 4 N/A 2
servicios locales y
: foraneas (\ ; / =~ 7
Mt N
i AN 2 7 s
Maria def"€afimen Lopez Fragoso Nanc rejo Molifia
Profesional Ejecutivo Jefa del Départamento de Tésoreria

Nombre, cargo y firma
Elaboré

Nombre, cargo y firma

Validd




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION

Procedencia del
archivo:

Haidsg DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Nombre del

responsable y OSVALDO CRUZ MARMOLEJO

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, DELEG BENITO JUREZ, C.P.033330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1693

Correo electrénico:

osvaldo.cruz@imer.com.mx

CONTEXTO

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Fondo:
Seccion: 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie Documental: 5C. 24 ESTADOS FINANCIEROS
Ndamero .
. Transferencia
Coadigo de Hiimera de de s Primarias | Bajas Documentales
. L. Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacién Expediente | Expedient - Voliimen total de
Clasificacion - 5 Periodo i 2022 2022 (niumero de 2
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta es . . Expedientes
{(numero de expedientes)
2021 Generados expedientes)
en2022 | P
EL CRUCE DE LOS
5C. 24 ESTADOS FINANCIEROS | RESSTROS CONTASES | 2016.2022 | CON-E3 58 6 N/A 0 64
BNCARIOS
. i
ERIKA MARIA E RTINEZ GONZALEZ L.C. OSVALDO J_O
— B
ETARIA"C" JEFE DEL DEZAWENTO DE CONTABILIDAD
Elaboré - Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

IDENTIFICACION
Unidad
e - DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de

Procedencia del
archivo:

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Nombre del

responsable y NANCY A. TREJO MOLINA

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, DELEG BENITO JUREZ, C.P.033330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1694 - 1778

Correo electrénico:

susana.calvo@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie Documental:

5C. 27 FONDO ROTATORIO ( REVOLVENTE )

Nuamero .
NGNS dé o Transferencia
c T .
6(.“‘90 de Nombre de la Serie 0 | Descripcion de la . Ubicacion Expediente | Expedient s Primarias | Bajas Doc.umenlales Volimen total de
Clasificacion ; Periodo . 2022 2022 (nimero de ;
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta es - 2 Expedientes
{(numero de expedientes)
2021 Generados expedientes)
en 2022 p
PAGO DE FONDO )
5C.27 FONDO ROTATORIO  |REVOLVETE ASIGNADO A| 2014-2022 TES-CAJA 8 1 N/A 0 9
LA DAF
i i
\ T > <
ERIKA MARIA EUG INEZ GONZALEZ NANCY A. TREJO MOLI @‘/

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE}KCIJRE'RIA(\/

Validé




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Midags DIRECCION DE ADMINISTRACION Y EINANZAS
administrativa:
Area de
Procedencia  del DEPARTAMENTO DE TESORERIA
archivo:
Nombre del
responsable y C. NANCY AIDEE TREJO MOLINA
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO No. 83 COL. XOCO C.P. 03330 DELEG. BENITD JUAREZ
Teléfono: 55 56 28 17 00 EXT. 1714

Correo electrénico:
nancy.trejo@imer.commx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 5C. RECURSOS FINANCIEROS
Serie Documental: 5C.28 PAGOS Y DERECHOS
Niamero
Niiaraiis de Transferencia
Cédigo de ; T . s Primarias | Bajas Documentales .
Clasificacién Nombr? de la Serie o Descripcion de la Serie Periodo Ubicacién Expediente | Expedient 2022 (namero| 2022 (ndmero de Volumen. total de
Subserie Documental Topografica s Hasta es : Expedientes
de expedientes)
2021 Generado expedientes)
s en 2022 | ®*P®
PAGO DE
5C.28 PAGO DE DERECHOS CFE,CUOTAS AUDITORIAS ¥ | 2020-2022 DT-Ar-1 4 2 5
COMISIONES
PROFESIONAL EJECUTIVO JEFE DE DEPTO. TESORERIA
"/ Elaboré Validd

/




IO MEXICAND OE LA RADIG

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

" IDENTIFICACION *

Unidad

administrativa:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de
Procedencia

DEPARTAMENTO DE SUMNIISTROS Y ALMACENES

\del archiva:-
Nombre del

responsable y

PEDRO TORRES GARCIA / JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS Y ALMACENES

lcarao:
Domicilio:

MAYORAZGO # 83 COL: XOCQO BENITO JUAREZ C.P.03330

Teléfono:

56281700 EXT 1758

pedro.torres@imer.com.mx

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Seccion:
serie Documental 6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
i 2 ; Numero de | Transferencias Bajas
Cédigode |Nombre de la N ; : : .
Cla siﬁg acion Suhseriese"e 5 Descripcion de la Paiiads Ubicacién ENumei?nf:s Expedientes | Primarias 2022 | Documentales | Volimen total
Serie Topogréafica Generados en | (nimero de | 2022 (nimero | de Expedientes
Documental Hasta 2021 < :
2022 expedientes) |de expedientes)
Prograrnas y proyectos
en materia de recursos
6C.2 materiales, obra plbiica, 2014/2022 N/A N/A N/A N/A N/A NIA
conservacién y
mantenimiento
C. Misael Castillo Silva C. Pedro T¢r arcia

Secretario C

Elaboré

Jefe del Departamento de\sfr\inislros y Almacenes

Validd

=




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
TR vSTITUTD MERICANG DE LA RADIO GUEA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
R e IDENTIFICACION
Unidad
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de »
Procedencia del DEPARTAMENTO DE SUMNISTROS Y ALMACENES
larchiva:
Nombre - del ; .
responsable y PEDRO TORRES GARCIA /JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUMINISTRCS Y ALMACENES
lcaran:
|Domigcilio:
MAYORAZGO # 83 COL: XOCO BENITO JUAREZ C.P.03330
Teléfono:
56281700 EXT 1758
Correo
electrénico: pedro.torres@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
berie Documenta 6C.4.1 Licitacion puablica
Codigo de NG e Nimero de Transferencias Bajas
g Nombre de la Serie o Descripcion de la 5 Ubicacion X Expedientes | Primarias 2022 | Documentales |Volumen total de
Ciasificacién : Periodo Expedientes : . -
Subserie Documental Serie Topografica Hasta 2021 Generados en (niimero de 2020 (namero Expedientes
2022 expedientes) |de expedientes)
CONTRATACIONES
e ADJUDICADAS MEDIANTE EL
6C.4.1 Licitacion pablica PROGESO DE LIGITACION 2014/2022 N/A 58 4 0 1] 62
PUBLICA
. Misael Castillo Silva C. Pedro TMGarcia
Secretario C Jefe del Departamento d ministros y Almacenes
Elaboré Valid

N



CAND GE LA RAIND

EEEREEE vsTouTo

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

- 'IDENTIFICACION

Unidad

administrativa;

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de
Procedencia DEPARTAMENTO DE SUMNIISTROS Y ALMACENES
cts
Nombre del )
responsable y PEDRO TORRES GARCIA / JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS Y ALMACENES
lcarao:
Domicilio:
MAYORAZGO # 83 COL: XOCO BENITO JUAREZ C.P.03330
Teléfono:
56281700 EXT 1758
Correo
electrénico: pedro.torres@imer.com.mx

ONTEX

s

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion: 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
serie Documenta 6C.4.2 Adjudicacidn directa
Lo . Ndamero de | Transferencias Bajas
Cédigo de " < Namero de % :
¥ s Nombre de la Serie o = s % Ubicacion . Expedientes | Primarias 2022 | Documentales |Voliimen total de
Clasificacion 3 D del =
Subserie Documental escripcion doIg Serle Parodo Topogréfica E::;:';EZS Generados en (nimero de 2022 (nimero Expedientes
2022 expedientes) |de expedientes)
CONTRATACIONES ADJUDICADAS
6C.4.2 Adjudicacion directa MEDIANTE EL PROCESO DE 2014/2022 N/A 3363 299 259 0 3662
ADJUDICACION DIRECTA

C. Misael Castillo Siiva

C. Pedro Tﬁ\‘s Garcia

Secretario C
Elabord

Jefe del Departamento d

Vali

ministras y Almacenes

J




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
S COORDINACION DE ARCHIVOS
MEXICANG O L4 RADIO GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
. IDENTIFICACION

Unidad
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

administrativa:

Area de
Procedencia del DEPARTAMENTO DE SUMNIISTROS ¥ ALMACENES
archiva:
Nombre del ]
responsable y PEDRO TORRES GARCIA [ JEFE DEL DEFARTAMENTO DE SUMINISTROS Y ALMACENES
lcaran:
Domicilio:

MAYORAZGO # 83 COL: XOCO BENITO JUAREZ C.P.03330
Teléfono:

56281700 EXT 1758

Correo
electrénico: pedro.torres@imer.com.mx

20N
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANCO DE LA RADIO
Seccion: 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Berie Documenta BC.4.3 Invitacion a cuando menos tres personas
" 5 Numero de | Transferencias Bajas
Cé(.".go d_e Nombre de la Serie o " . . Ubicacion Numa_ro de Expedientes | Primarias 2022 | Documentales | Volimen total de
Clasificacion Descripcion de la Serie Periodo 3 Expedientes 5 %
Subserie Documental Topografica Hasta 2021 Generados en (nimero de 2022 (ndmero Expedientes
2022 expedientes) |de expedientes)
CONTRATAGIONES ADJUDICADAS
Invitacion a cuando menos MEDIANTE EL PROCESO DE |
aC4.2 tres personas INVITACI'PON CUANDO MENOS A 2014/2022 NA 20 4 0 0 24
TRES PERSONAS
C. MisaelCastillo Silva C. Pedro Torres Garcia
Secretario C Jefe del Departamento de Suministros y Almacenes
Elaboré Valido '




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
. COORDINACION DE ARCHIVOS

Fecha: 11/01/2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

Unidad

administrativa:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Iresponsable y

Area de

Procedencia del DEPARTAMENTO DE SUMNIISTROS ¥ ALMACENES
larchiva:

Mombre del

PEDRO TORRES GARCIA [ JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS Y ALMACENES

lcarao:
Domicilio:
MAYORAZGO # 83 COL: XOCO BENITO JUAREZ C.P.03330
Teléfono:
56281700 EXT 1758
Correo
electrénico: pedro.torres@imer.com.mx

ONTI

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Fondo:
Seccion: 8C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
serie Documental 6C.17 Control de bienes muables (Inventario fisico)
2 Mumero de | Transferencias Bajas
Cédigo de . B Nuamero de : B
: 3 Nombre de la Serie o p—_— ’ . Ubicacion % Expedientes | Primarias 2022 | Documentales 7
Clasificacion Subserle Documental Descripcion de la Serie Periodo Topogrifica E:::t:l:r;t;s Generades an (niimero de 2022 (ndmero Volimen total de Expedientes
2022 expedientes) |de expedientes)
; RESGUARDOS ¥ ACTAS DE
6C.17 Canwci s st MUEDIES | o e FIRMADCS POR LAS | 2015/2020 NIA 6 2 0 0 8

{Inventario fisico} AREAS ADSCRITAS AL IMER

C. Misael Castillo Silva

C. Pedro Tofr: Arcia

Secretario C
Elabord

Jefe del Departamento d& Sysjinistros y Almacenes
Validé

J



R s TITYTO MEXICANG OE LA RADID

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

" IDENTIFICACION .

Unidad

administrativa:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de
Procedencia

DEPARTAMENTO DE SUMNIISTROS Y ALMACENES

Nombre del

responsable vy
CAran:

PEDRO TORRES GARCIA / JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS Y ALMACENES

Domigcilio:
MAYORAZGO # 83 COL: XOCO BENITO JUAREZ C.P.03330
Teléefono:
56281700 EXT 1758
Correo
electrénico: pedro.torres@imer.com.mx

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

berie DocumentaL

6C.23 Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios

ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS

Bhdich s N Namero de | Transferencias Bajas
ki Nombre de la Serie o = . Ubicacion . Expedientes | Primarias 2022 | Documentales |Volimen total de
Clasificacion ; Descripcion de la Serie Periodo S Expedientes ; . i
Subserie Documental Topografica Generados en (nimero de 2022 (ndmero Expedientes
Hasta 2021 g A
2022 expedientes) |de expedientes)
Sesiones del Comité de SESIONES TRANSCRITAS Y
o FIRMADAS POR LOS MIEMBROS
6C.23 Sciquisiclones, DEL COMITE DE 2017/2022 N/A 45 7 0 0 52
arrendamientos y ADQUISICIONES,
servicios

2 ¢/

C. Misael Castillo Silva

C. Pedro Tpr s/éarcia

Secretario C

Elaboré

Jefe del Departamento d

inistros y Almacenes
Valid

J



SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

DIRECCION DE INVESTIGACION
Fecha:

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

11/01/2023

IDENTIFICACION -~

Unida.c.!.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

administrativa:

Area de

Procedencia del DEPARTAMENTO DE SUMNISTROS Y ALMACENES

archivo: i

Nombre del

responsable y PEDRO TORRES GARCIA / JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS ¥ ALMACENES
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO # 83 COL: XOCO BENITO JUAREZ C.P.03330

Teléfono: 56281700 EXT 1758

Carreo electrénico:

pedro.torres@imer.com.mx

CONTEXT .

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Fondo:
Seccion: 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Serie Documental: 8C.24 Sesiones del Comité de bienes muebles
Nimers de Numero de|Transferencia
Cédigo de . Lo oo Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
Clasificacién g:;“';‘:e";o':usr:::t"l De"‘“"g"‘fﬁ" W | periods Kot E’;”:"L‘i:‘“ es  [2022 (nimero| 2022 (nimerode | Volimen total de Expedientes
. a ere pogranea 2:2 1 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
o3 - SESIONES TRANSCRITAS
6C.24 Se"':_"es del Comiteie ¥ FIRMADAS PORLAS | 2018/2020 N/A g 2 0 0 11
ienes muebles MIEMBROS OE CEM
C. Misael Castillo Silva C. Pedro Tofres Garcia
Secretario C Jefe del Departamento de{SuininiGtros y Almacenes
Elabors Valict

v




SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

DIRECCION DE INVESTIGACION

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION

Unidad DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

administrativa:

Area de

Procedencia del| SERVICIOS GENERALES

archivo:

Nombre del

responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO

Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Documental:

INDABI CONALITEC ¥ CONUUE

5 Numero de| Transferencia
Codigo de Nomstoda Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
gy Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacién Expediente . 5 Volumen total de
Clasificacion ; 5 Periodo s es 2022 (namero| 2022 (ndmero de ;
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
PROGRAMAS Y . CAJAS DE
PROYECTOS EN MATERIA|  bines patrimoniates, de CARTON (DEPTO
7c2 DE SERVICIOS siesvosmormacon e | 2020 AL 20221 e sepyicio g 2 L | 8
GENERALES A e GENERALES) \

SERVICIOS GENRALES).

ROSA JOVITA MARRON BA/ K/ SISTENTE DEL DEPARTAMENTO DE

L]

C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE BE‘C'DEPAR:gEmo DE SERVICIOS
GENERALES).

Nombre, cargo y firma

_~Nombre, cargo y firma

Elaboro

Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION

Unidad

2 : DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de
Procedencia del SERVICIOS GENERALES
archivo:
Nombre del
responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO
Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electronico:

oscar.martinez@imer.com.mx

SERVICIOS GENRALES).

_GENERALES).

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES
Serie Documental:
o —— Numero de| Transferencia
Céfligo r!e Nombre de la Serie o | Descripcién de la ) Ubicacién Expediente Expedient | s Prlmfmas Bajas Docfumentales Véltimen total de
Clasificacion : : Periodo es 2022 (numero| 2022 (namero de ‘
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
ESPEDIENTES DONDE SE
SERVICIOS SOLICITA EL PAGO DE LOS CAJAS DE
BASICOS(ENERGIA SERVICIGS BREICOS COMNO CARTON (DEPTO
7c3 ELECTRICA,AGUA, LUz pca PREDIDCOURRR | 2020 AL 20221 b sEpvntio 13 8 B 22
'REDIAL ETC.) ABASTOS PARA EL ALMACEN GENERALES) |
EN CUESTION DE PAPELERIA. ’ \
\"I‘..-’ Al |
ROSA JOVITA MARRON ASISTENTE DEL DEPARTAMENTO DE C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEfE’DTEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

Nombre, cargo y firma

_~~Nombre, cargo y firma

Elaboro

Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION
tnitad, DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de
Procedencia del SERVICIOS GENERALES
archivo:
Nombre del
responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO
Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Documental:

; Numero de | Transferencia
Codigo de Namoro:te Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
. 'g . Nombre de la Serie o Descripcion de la F Ubicacién Expediente P . J , Volumen total de
Clasificacion Periodo . es 2022 (numero| 2022 (nimero de g
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta L Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
ESPEDIENTES DONDE SE
TRAMITA ELPAGO EL PAGO DE
SERVICIO DE SEGURIDAD | " hepomies et e CAF?TAC:S?DD;TO
REPORTES DEL DE )
c8 Y VIGILANCIA. noveoroes oeLpersonat. | 2020AL 2022) " pe servicio ¥ 2 $ [ 6
ILANCIA ASICOMO EL i
REGISTRO DEL PERSONAL QUE GENERALES) — | |.
INGRESA AL IMER. 4 t.'\ |i

,,--. -

ROSA JOVITA MARRON BARB

ENTE DEL DEPARTAMENTO DE

A

P~

C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE-DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

SERVICIOS GENRALES). }BENERALES),
Nombre, cargo y firma /,.-./Iqombre, cargo y firma
Elaboro = Validé




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION
Unidad DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de
Procedencia  del SERVICIOS GENERALES
archivo:
Nombre del
responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XQCO
Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Documental:

. Nuamero de|Transferencia
Cadigo de Nmyesda Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
. g .. Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion Expediente P 5 ; Volumen total de
Clasificacion . 5 Periodo : es 2022 (ndmero| 2022 (ndmero de <
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta < Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
SERVICIO DE EXPEDIENTES DONDE CA::;I‘?S(DDEF;’TO ".
SETRAMITA EL PAGD DEL 1
7C.6 LAS»;ANDERm. L|g1p(|:E§A, seRvicio e Liwpiezay | 2020 AL 2022 ™0 oo 10 4 8 \ 14
HIGIENE Y FUMIGACION. FUMIGACION GENERALES)

ROSA JOVITA MARRON BARBA(AS

SERVICIOS GENRALES).

C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
GENERALES).

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

Elaboro

S

=

Valido

A




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de

Procedencia del SERVICIOS GENERALES

archivo:

Nombre del

responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO

Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Documental:

Hiciigro do Namero de| Transferencia
Cadi . L L . Expedient | s Primaria Bajas Documentales .
s 'go de Nombre de la Serie o | Descripcion de la ’ Ubicacién Expediente P L % ja 5 e Volimen total de
Clasificacion 2 2 Periodo es 2022 (namero| 2022 (nimero de -
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
: 2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
P
ESPEDIENTES DONDE SE 1
SOLICITA ELPAGO DE CAF?TAC‘)J:S(D%EPTO Ill
SERVICIOS DE MENSAJERIA 1
7C.9 SERVICIO POSTAL FORAIEA Y LOGAL ASICOMO 2020 AL 2022| L <rpvicio 4 2 4 6
NG, GENERALES) i
/ \‘:.

ROSA JOVITA MARRON BA

77
BgA/(ASISTENTE DEL DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS GENRALES).

C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEF@DEEBEPARTAMENTO DE SERVICIOS
_GENERALES).

Nombre, cargo y firma

_~Nombre, cargo y firma

Elabord

-

e

-

Validd

=




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION

Unidad DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

administrativa:

Area de

Procedencia del SERVICIOS GENERALES

archivo:

Nombre del|

responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO

Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Documental:

SERVICIOS GENRALES).

GENERALES).

) Niamero de| Transferencia
Caodigo de Hamdre oy Expedient| s Primarias | Bajas Documentales
. 'g .. Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion |Expediente P : ‘ 7 Volamen total de
Clasificacion . : Periodo el es 2022 (numero 2022 (namero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta : Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
EXPEDIENTES CON LA
MENSAJER| EXTERNA QUE
SERVICIOS LLEGA AL IMER ¥ REPARTIRLA CA;::;S?D?EEPTO f
A LAS DIFERENTES ARES AS|
7C.10 Espag:;tﬁgﬂ?i DE | comoLscorreroncencin, | 2020 AL 2028 ™ 8 s 6 2 6 8
DE ENTRADA ¥ DE SALIDA AL
DEOtE SERVIONS GENERALES) —
GEMNERALES. . .\.\\_'
{ \\Qg
1\ /\_/
ROSA JOVITA MARRON BA STENTE DEL DEPARTAMENTQ DE C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

Elabord

Valido

=

L




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION

Hitided DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

administrativa:

Area de

Procedencia  del SERVICIOS GENERALES

archivo:

Nombre del

responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO

Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANOC DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES
Serie Documental:
T - Numero de|Transferencia
: k . . I )

Cdc'h_go de Nombre de la Serie o | Descripcion de la F Ubicacion Expediente wapdiant] % Primfmas Bias Doc'umenta % | Volumen total de
Clasificacion Siibias de Dastirmeital Eorla Periodo Toboarifica —— es 2022 (namero| 2022 (nimero de Expedigitos
ubserie Docu peg 2021 Generados de expedientes)

en 2022 | expedientes)
ESPEDIENTES DONDE SE
TRAMITAN PAGDS SOBRE
MANTEMIMIENTO A TODAS LAS
ey’ | Mo CARTON (OEPTO N
INSTITTO, ASI COMO LOS
Ll EEINSTALACION DE | eastosacowprovary | 2020AL2022) “ne gepyicio 19 g w 18
MOVILIARIO. O batisitaliniiss oL GENERALES) ey \ __
MANTENIMIENTO A LAS ', \ \
DIFERENTES AREAS. { \
; \ :
ROSA JOVITA MARRON BARB (Aééé;TE DEL DEPARTAMENTOC DE C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL__DEP’;&RTAMIE\NTO DE SERVICIOS
SERVICIOS GENRALES). GENERALES).
Nombre, cargo y firma Nombré, cargo y firma
Elaboro 7 valido

-~

e




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION

Unided =~ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

administrativa:

Area de

Procedencia  del SERVICIOS GENERALES

archivo:

Nombre del

responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO

Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Documental:

ESTACIONAMIENTO.

Nigiiies da Numero de|Transferencia
Cadigo de . § e i : Expedient | s Primarias | Bajas Documentales .
i g L. Nombre de la Serie 0 | Descripcion de la . Ubicacién Expediente P . ) . Volumen total de
Clasificacion 5 ; Periodo . es 2022 (nimero 2022 (numero de :
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta : Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
EPEDIENTES DONDE SE
SOLICITA ELPAG DE CAJAS DE
CONTROL DEL PARQUE | TENENCIAS, PAGO DE TALLER CARTON (DEPTO
7C.13 MECANICO, SEGURD DE 2020 AL 2022 9 4 186 13
VEHICULAR. PARGUE VEHICULAR ¥ PAGO DE SERVICIO
DEL SERVID DE GENERALES) {

i

ROSA JOVITA MARRON BARBA(ASISTENTE DEL DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS GENRALES).

C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEI:,DEF';‘:RTAI\A
GENERALES).

W\

\

Ve

ENTO DE SERVICIOS

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

Elabord

Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION
Unided, DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de
Procedencia del SERVICIOS GENERALES
archivo:
Nombre del
responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:
Domicilio: MAYORAZGD NO, 83 COL. XOCO
Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Documental:

Niiriere do Namero de|Transferencia
Codigo de Z s . ; Expedient | s Primaria Baj ,
. _g . Nombre de |la Serie o | Descripcion de la ) Ubicacion Expediente e ! ? 3 . Dotfumentales Voltiimen total de
Clasificacion = Periodo 2 es 2022 (namero| 2022 (namero de g
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
CAJAS DE -
CONTROL DE ESFEBIENTE BOHDEGE CARTON (DEPTO |r
7C.14 COMBUSTIBLE éﬁﬂ?@;&iﬁ%ﬁ 2020 AL 2022 DE SERVICIO 1 1 3 \ 2
GENERALES) \

{y

ROSA JOVITA MARRON BARBA(ASISTENTE DEL DEPARTAMENTO DE C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DELJDEPARTAMENTO DE SERVICIOS
SERVICIOS GENRALES). GENERALES).
Nombre. cargo y firma qubré, cargo y firma
Elabor6 7 Valido

e



b

/
BRERS

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 20/12/2022.

IDENTIFICACION

Unldad’ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:

Area de

Procedencia del SERVICIOS GENERALES

archivo:

Nombre del

responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES),
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO

Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Documental:

T — Niamero de|Transferencia
Codigo de . s s s 3 i mental 3
o Nombre de la Serie 0 | Descripcion de la 2 Ubicacién | Expediente Expedient| s Prim?ﬂas Bajps Dmfu entales Volamen total de
Clasificacién N ; Periodo s es 2022 (nimero| 2022 (numero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta : Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
CONTROL DE SERVICIOS | Locinca ex Los estunios cA:TA(;:S(DDEEPTo =
LOGISTICA EN LOS ESTUDIOS -j.
ek EN AUDITORIOS Y SALAS. | EGRasscionsowcaoo | 2020AL2022) “pe seryicio 2 : ! : Rt
L I NTES AREAS. GENERALES) '|

ROSA JOVITA MARRON BARBA(ASI

STENTE DEL DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS GENRALES).

C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL QEP?@TAMENTO DE SERVICIOS
GENEBALES).

Nombre, cargo y firma

Nombré, cargo y firma

Elaboro

P Valido

ff//




SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

DIRECCION DE INVESTIGACION

Fecha: 20/12/2022.

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

Unidad

e . DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
administrativa:
Area de
Procedencia del SERVICIOS GENERALES
archivo:
Nombre del
responsable y C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL DEPARTAMENTOQ DE SERVICIOS GENERALES).
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO NO. 83 COL. XOCO
Teléfono: 5556281700 EXT. 1676 Y 1674

Correo electrénico:

oscar.martinez@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTC MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 7C. SERVICIOS GENERALES
Serie Documental:
Niimero de Numero de| Transferencia
Cadigo i imari j
‘9 de Nombre de la Serie o | Descripcion de la ; Ubicacion Expediente FRpeliont! & anfmas Bajen Dot.:umentales Volamen total de
Clasificacion . . Periodo e es 2022 (numero| 2022 (namero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta : Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
OFICIOS QUE MANDA LA
SECRETARIA DE A;EZ:J:SDDEEP
7C.16 PROTECCION CIVIL, | GOSERNACIONSOBRELOS 5450 o) 2020 © BE E?ER(VI - OT e 1 1 2 0 2
CIVIL, CONTROL DEL SERVICIO
DE EXTINTORES GENERALES) \ _
- \ |\

ROSA JOVITA MARRON BARB

/
SISTENTE DEL DEPARTAMENTO DE

C. OSCAR MARTINEZ SILVA (JEFE DEL.DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

SERVICIOS GENRALES). GE_I},IER?\LES)_
Nombre, cargo y firma [»_Lo_rﬁ't')re, cargo y firma
Validé

Elaboro




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
coonmg\lACiéN DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 11/01/2023

IDENTIFICACION

”“‘d_a‘? . Direccion de Administracion y Finanzas
administrativa:

Area de

Procedencia del Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
archivo:

Nombre del

responsable ¥ L.S.C.A. Hugo Eduardo Garcia Contreras, Subdirector de Tic.
cargo:

Domicilio: Mayorazgo No. 83 Col. Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330
Teléfono: 56-28-17-42

Correo electrénico:

hugo.garcia@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER, institute Mexicano de la Radio

Seccion:

8C Tecnologias y Servicios de la informaacion.

Serie Documental:

8C.7 Disposiciones en Materia de Informatica

Codigo d Nimero de NOrmro e | Sraneianmns iy Bajas Documentales |Voltimen total
D, i .‘.2 MNombre de la Serie o | Descripcion de la ; Ubicacion Y r Expedientes| Primarias 2022 o ocf
Clasificacion . . Periodo e Expedientes 5 2022 (numero de de
Subserie Documental Serie Topografica Generados | (namero de ¥ :
Hasta 2022 : expedientes) Expedientes
en 2022 expedientes)
2 o teri
8C.7 Dlspusmones en Material Lineamientos basados 2015 - 2022 AR-1 G-1 30 5 0 0 35

de Informatica en area de Informatica

Rommy @nos Espejel
N

Encarg% de Archive
Eldbord




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 11/01/2023

IDENTIFICACION

Umd.ac.i . Direccion de Administracion y Finanzas
administrativa:

Area de

Procedencia del Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
archivo:

|Nombre del

responsable y L.8.C.A. Hugo Eduardo Garcia Contreras, Subdirector de Tic.
cargo:

|Domicilio: Mayorazgo Mo. 83 Col. Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330
Teléfono: 56-28-17-42

Correo electronico:

hugo.garcia@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER, instituto Mexicano de la Radio

Seccion:

8C Tecnologias y Servicios de la Informaacidn.

Serie Documental:

8C.8 Programas y proyectos en materia de Informatica

en materia de Informatica

de Infermatica.

Caodigo de Numero d Nimero de| Fravsfenancias Bajas Documentales
: g = Nombre de la Serie o Descripeion de la - Ubicacion e. i Expedientes| Primarias 2022 ; , Voliimen total de
Clasificacion . . Periodo F Expedientes A 2022 (n(imero de :
Subserie Documental Serie Topografica Generados | (nUmero de . Expedientes
Hasta 2022 ; expedientes)
en 2022 expedientes)
B anroveliis Mejoras de |a infra
8C. 8 ¢ VRIoy estructura del area [2015-2022|  TICS-DIG. 6 6 0 0 12

Rommy %’;nos Espejel

Encargaﬂa de Archivo

Elabord




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 11/01/2023

IDENTIFICACION

Untc{aq ; Direccion de Administracion y Finanzas
administrativa:

Area de

Procedencia del Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
archivo:

Nombre del

responsable y L.8.C.A. Hugo Eduardo Garcia Contreras, Subdirector de Tic.
cargo:

Domicilio: Mayorazgo No. 83 Col. Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330
Teléfono: 56-28-17-42

Correo electrénico:

hugo.garcia@imer.com.mx

CONTEXTO

IMER, instituto Mexicano de la Radio

Rommy Wos Espejel

Encargabf de Archivo
lab

Eldboré

Fondo:
Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Infermaacion.
Serie Documental: 8C. 10 Seguridad Informatica.
Nimero de Transferencias z
odli . i 3 e j mentales | Voliimen total
COC'iI‘QO de Nombre de la Serie o | Descripcion de la ; Ubicacion Nume.r iy Expedientes | Primarias 2022 e Doc.u %
Clasificacion ) ) Periodo s Expedientes : 2022 (namero de de
Subserie Documental Serie Topografica Generados en (ntmero de h ;
Hasta 2022 ‘ expedientes) Expedientes
2022 expedientes)
Lineamientos para
respaldo de archivos
criticos, correos y base —_ AL
8C. 10 Seguridad Informatica. de datos generados en | 2015 - 2022 Te= Dtg,zAR 1 7 5 0 0 12
el Instituto v
actualizacion de
antivirus
-..F- /':’/’?
L.S.C.A. Hugo ontreras




NSTITUTO MEXICAN,

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

DIRECCION DE INVESTIGACION

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 11/01/2023

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

Direccién de Administracion y Finanzas

Area de

Procedencia del Subdireccion de Tecnologias de la Informacidn y Comunicaciones
archivo:

Nombre del

Iresponsable y L.8.C.A. Hugo Eduardo Garcia Contreras, Subdirector de Tic.
cargo:

Domicilio: Mayorazgo Ne, 83 Col. Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330
Teléfono: 56-28-17-42

Correo electrénico:

hugo.garcia@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER, instituto Mexicano de la Radio
Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informaacion.

Serie Documental:

8C. 11 Desarrollo de Sisternas,

Caodigo de NOmero de Nimerode. | Transferencins Bajas Documentales
oo oe Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion : Expedientes | Primarias 2022 . 7 VolUmen total
Clasificacion : ; Periodo o Expedientes ; 2022 (numero de 7
Subserie Documental Serie Topografica Generados (nimero de 3 de Expedientes
Hasta 2022 : expedientes)
en 2022 expedientes)
Elaboracitn de
' programas informaticos .
8C. 11 Desarrollo de Sistemas. PR 2015-2022 Tics-1 G-2 (<] 3 0 0 9
necesidades del Instituto
— =
L.8.C.A. Hu I388 Contreras

Rommy R% Espejel

e

Encargada‘!e Archivo

Elabord

Valido

ubdi or de Tics

&




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

Fecha: 11/01/2023

INSTITUTD MEXICAND DE LA RADIO GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

_ IDENTIFICACION
Llr:id‘at:l . Direccidn de Administracion y Finanzas
administrativa:
Area de
Procedencia del Subdireccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
archivo:
Nombre del
responsable y L.5.C.A. Hugo Eduardo Garcia Contreras, Subdirector de Tic.
cargo:
Domicilio: Mayorazgo No. 83 Col. Xoco, Alcandia Benito Juarez, C.P, 03330
Teléfono: 56-28-17-42

Correo electrénico:

hugo.garcia@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo: IMER, instituto Mexicano de la Radio
Seccién: 8C Tecnologias y Servicios de la Informaacion.
Serie Documental: 8C. 12 Automatizacion de Procesos
cadidn de Wi da Numero de | Transferencias Bajas Voltimen
i ¢ - Nombre de la Serie o | Descripcion de la : Ubicacion ; Expedientes | Primarias 2022 |Documentales 2022
Clasificacion . . Periodo . Expedientes , : total de
Subserie Documental Serie Topografica Generados {nimero de (namero de :
Hasta 2022 < : Expedientes
en 2022 expedientes) expedientes)
La elaboracion de
s herramientas (Software)
8C.12 AamaiEenn de para agulizar la entrega [ 2015 - 2022 Tics-Dis. 7 12 0 19
RGeS de diversas reportes del
Instituto,
Rommy@afnos Espejel L.S.C.A. Hugo E ontreras
/ -
Encarggda de Archivo ubgliet e Tics
labord P . alidd

ke




RALIC

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 11/01/2023

IDENTIFICACION

Umd.a{:'l : Direccidn de Administracién y Finanzas
administrativa:

Area de

Procedencia del Subdireccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
archivo:

|Nombre del

responsable ¥ L.8.C.A. Huge Eduardo Garcia Contreras, Subdirector de Tic.
cargo:

Domicilio:

Mayorazgo No. 83 Col. Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330

Teléfono:

56-28-17-42

Correo electrénico:

hugo.garcia@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER, instituto Mexicano de la Radio

Seccion:

8C Tecnologias y Servicios de la Informaacién.

Serie Documental:

8C. 13 Control y desarrollo de de Bienes Informaticos

Namero de

Transferencias

Bienes Informaticos

para las diversas areas
del Instiuto.

Godigo de Nombre de la Serie o | Descripcién de la : Ublcacién | Momerode | o ientes| Primarias 2022 | B2jas Documentales | “Volimen
Clasificacion . N Periodo . Expedientes . 2022 (numero de total de
Subserie Documental Serie Topografica Generados (nimero de ; <
Hasta 2022 E expedientes) Expedientes
en - 2022 expedientes)
compra y arrendamiento
8CA3 Control y desarrollo de de Software de oficina 20152022 | Tics-Ar-1 G2 4 20 0 0

-

Rommy WOS Espejel

Encargada de Archivo
Elaporo




INSTITUTO MEXICANG DE LA RADID

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDlN‘ACIClN DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: Enero 11, 2023

~ IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

Direccion de Investigacion

Area de
Procedencia del
archivo:

Subdireccién de Unidades Documentales

Nombre del
responsable y
cargo:

Martin Salinas Bazan

Domicilio:

Margaritas No. 18, Col. Florida, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030 Ciudad de México

Teléfono:

5662 1793 ext. 2518

Correo electronico:

martin.salinas@imer.com.mx
_ CONTEXTO -

Fondo:

IMER Instituto Mexicano de la Radio

Seccidn:

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

Serie Documental:

8C.16 Administracion y servicios de archivo

5 Nimero de .
Cadigo d Namero.do Expedient imii— Bajas Documentales
; .go .e' Nombre de la Serie o Descripcion de la Ubicacion Expediente P Primarias 2022 5 Volimen total
Clasificacion Periodo es 3 2022 (ndmero de s
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta (numero de R de Expedientes
2021 Generados expedientes) expedientes)
en 2022
Documentacion
concerniente a
Administracion y procesos ~ il ) )
316 servicios de archivo archivisticos L SUpsked = 2 72
implementados en la
institucion
o

Bib. Maria G —Lie-Martin’S4linds Bazan
Coordinadora del Centro cyfmentacion Subdirector de Unidades Documentales
Elaborg Validd




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: Enero 11, 2023
I 4 B 4 COORDINACION DE ARCHIVOS
EHSJIJFU .‘JEKI)&ND DE LA RADND GU[A SIMPLE D’E ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

e ~ IDENTIFICACION
Unicad Direccién de Investigacion
administrativa:
Area de
Procedencia del Subdireccion de Unidades Documentales
archivo:
Nombre del
responsable y Martin Salinas Bazan
cargo:
Domicilio: Margaritas No. 18, Col. Florida, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030 Ciudad de México
Teléfono: 5662 1793 ext. 2518

Correo electrénico:
martin.salinas@imer.com.mx

e e = _ CONTEXTO e
Fondo: IMER Instituto Mexicano de la Radio
Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Serie Documental: 8C.17 Administracién y servicios de correspondencia
Cédiao d Numero de 'g(m:dr?a:f Transferencias Bilis Doviiriciilis
°, s e Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion | Expediente P Primarias 2022| 3 i Volamen total
Clasificacion . Periodo es , 2022 (ndmero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta (nimero de de Expedientes
Generados . expedientes)
2021 en 2022 expedientes)

AUGIREEEE0N Y Listados de control
8C.17 servicios de i i 2017-2022 SUD-Ar-1 2 1 - - 3

. de oficios enviados
correspondencia

Subdirector de Unidades Documentales
Valido




INSTITUTD MEXICANOQ DE LA RADIG

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: Enero 13, 2023

_ IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

DIRECCION DE INVESTIGACION

Area
Procedencia

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES / CENTRO DE DOCUMENTACION

5556281700 EXT. 2522

archivo:

Nombre BIB. MARIA GARCIA MENDEZ / COORDINADORA DEL CENTRO DE DOCUMENTACION
responsable v —

Domicilio: MARGARITAS No. 18 COL. FLORIDA, ALCALDIA ALVARO OBREGON C.P. 01030
Teléfono:

Correo electrénico:

centro documentac on@lmer com. mx

Fondo:

IMER |nst|tuto Memcano dela Radlo

Seccion:

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Serie Documental:

8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS

Cidiac d Nimero de| Nuamero de |Transferencias Baias Documentales
0. |_go .Ffl Nombre de la Serie o| Descripcion de la Ubicacion Expediente | Expedientes |Primarias 2022 J , Volumen total de
Clasificacion : : Periodo P : 2022 (nimero de
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta |Generadosen| (nimero de expedientes) Expedientes
2021 2022 expedientes) P
DOCUMENTACION
PARA EL
ownsTcony | JESAEOLLOE
8C.18 SERVICIOS DE 2004-2022 CcD-C1 101 2 0 0 103

BIBLIOTECAS CEDOC'Y DE
CONVENIOS

INTERBIBLIOTECA-

RIOS

Mm

BIB. MARIA GA

COORDINADORA DEL CENT

OCU ENTACION

SUBDIRECTOR DE UNIDADES DOCUMENTALES

Nombre, caré/o y firfa

Elaboro

Nombre, cargo y firma
Validd




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: Enero 11, 2023

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SRR s TiTUTO MEXICAND DE LA RADIO

Unidad

X . Direccién de Investigacién
administrativa:
Area de
Procedencia del Subdireccion de Unidades Documentales
archivo:
Nombre del
responsable y Martin Salinas Bazan / Subdirector de Unidades Documentales
cargo:
Domicilio: Margaritas No. 18, Col. Florida, Alcaldia Alvare Obregén, C.P. 01030 Ciudad de México
Teléfono: 5662 1793 ext. 2518

Correo electrénico:

Fondo:

Seccidn: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
Serie Documental: 8C.21 Instrumentos de Consulta
3 Numero de| Transferencia
Cadigo de Nirefo de Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
3 g A Nombre de la Serie o Descripcion de la g Ubicacién Expediente P 5 . Volimen total de
Clenticaion Subserie Documental Serie Periede Topografica s Hasta .~ 2052 namero)  20EE (hamero dy Expedientes
pog 2021 Generados de expedientes) e
en 2022 | expedientes)
Documentacion
generada de la
8C.21  [Instrumentos de Consulta| ©/2°02¢10N €108 | 5447 5655 | sUD-Ar-1 18 4 - : 22
Instrumentos de
Control y Consulta
Archivisticos

Bib. Maria Ga@m dnded

Coordinadora del Centrd mentacién
Elaboré

Valido

7o



B vnTTLrO MEXICAND OF

LA RADIO

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

DIRECCION DE INVESTIGACION

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

02 de enero de 2023

DENTIFI

Unidad
administrativa:

Direccion de Investigacion

Area de
Procedencia del
archivo:

Direccion de Investigacion

Nombre del

responsable y Lic. Mariana A. Torres Maldonado

cargo:

Domicilio: Margaritas No. 18, Col. Florida, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01030 Ciudad de México
Teléfono: 5628-1700 Ext. 2511

Correo

electrénico: marianq:torres@lr__mlgr.com.mx

EXT

Fondo:

IMER Instituto Mexicano de la Radio

Seccion:

11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

ﬁSerie Documental

11C.14 Grupo Interinstitucional de Informacion (Comités)

Cédiao d Miisiiio de Numero de | Transferencias Bajas
Clasifi?:acign Nombre de la Serie o | Descripcion de la Periodo Ubicacion — Expedientes | Primarias 2021 Documentales | Volimen total de
Subserie Documental Serie Topografica H:seta 2021 Generados en (nGimero de 2022 (nimero de Expedientes
2022 expedientes) expedientes)
Mesa Editorial,
Grupo interinstitucional Comité de DI-Ar1
HIERI de informacién (Comités)| Programacion y 2016-2022 Caja1 1 = . g 14
Consejo Ciudadano
£ = P —A = ==

oo Sty ] —

_~Maria de}/8g¢orro Gémez Garcia Lic. Mariana A. Torres Maldonado

,//’ ~.7/ Secretaria

Elabord

Direcfra de Investigacion

Validé

!




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

10/01/2023

IDENTIFICACION

Unld‘ac.i . Direccion de Admiistracion y Finanazas
administrativa:

Area de

Procedencia del| Subdirecciénn de Administracion

archivo:

Nombre del

responsable y L.E. Juan Carlos Casique Gonzalez, Subdirector de Administracion
cargo:

Domicilio: Mayorazgo No. 83, Col. Xoco Delegacion Benito Juarez, C.P 03330
Teléfono: 55-56-28-17-49

Correo electrénico:

juan.casigue@imer.com.mx

CONTEXTO

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

11C Planeacion, Informacion, Evaluaciony Politicas

Serie Documental:

11C.14 Grupo Interinstitucional de Informacion (Comités)

a Numero de| Transferencia
Cadigo de Nitmare de Expedient| s Primarias | Bajas Documentales
ol Nombre de la Serie o Descripcion de la . Ubicacion Expediente , 5 Volumen total de
Clasificacién . : Periodo A es 2022 (nimero| 2022 (nGmero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta z Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
Elaboracion de
Grupo Interinstitucional Catfiites, Actas de
11C.14 P g > Reuniones, Listas de | 2012 - 2021| SA-Ar-01-02 19 19
de Informacién (Comités) . :
Asistencia y
i recorridos
/

men Vicencio Velazquez

alez

Cretgfia déNa Subdireccion

7 Suibdifector de Administracién—

|

Elaboro

“

Valido

'




QIMER

INSTITUTO MEXICAND DE LA RADID

DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

_ IDENTIFICACION

Uniaad

ket Direccion de Investigacion

Area de

Procedencia del Unidad de Transparencia

archivo:

Nombre del

responsable y Mariana A. Torres Maldonado, Directora de Investigacion
cargo:

Domicilio: Margaritas 18, Colonia Florida

Teléfono: 56281700 ext. 2511

Correo electrénico:

mariana. torres@fmer com.mx

CONTEXTO

Fondo:

Instituto Mexlcano de Ia Rad:o

Seccion:

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

Serie Documental:

12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcién

Transferencia

Cédido d Nimero de | Numero de L .
agn-ee Nombre de la Serie o | Descripcién de la ; Ubicacién | Expediente | EXPedientes | S Primarias | Bajas Documentales: |y 0. 0n total de
Clasificacion . 4 Periodo i Generados |2021 (ndmero| 2021 (nimero de 5
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2020 en 2021- de expedientes)
2022 expedientes)
Comunicados del
Programas y proyectos en IFAIINAL. Informes,
12C.3 materia de transparencia y | reportes y gestiones de | 2011-2022 UT/Ar1 61 14 No No 75
combate a la corrupcion la Unidad de
Transparencia
/

Ernesto Me ma/&odriguez

g TR

= o> -
Mariana A.}%Maldonado

Elabord

Jefe del Departamgpié“de Atencion Ciudadana

Directora d?" Investigacion
Validé

T
!
/
/

/




DIRECCION DE INVESTIGACION

@ SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:  11/01/2023
I M E R COORDINACION DE ARCHIVOS
BN \STITUTO MEXIGANO DE LA RADIO GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
_ IDENTIFICACION

Unidad

R . Direccién de Investigacion
administrativa:
Area de
Procedencia del Unidad de Transparencia
archivo:
Nombre del
responsable y Mariana A. Torres Maldonado, Directora de Investigacion
cargo:
Domicilio: Margaritas 18, Colonia Florida
Teléfono: 56281700 ext. 2511

Correo electronico:

mariana.torres@imer.com.mx
T ContExTO T T

Fondo:

Instituto Mexicano de la Radio

Seccion:

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Serie Documental:

12C.5 Sesiones del Comité de Transparencia

Namero de | Nimero de Tra;slfere?cia Bajas D |
Cddigo de " . R i Expedientes| S Primarias ajas Documentales -
Clasificacion ;“:"b"? d; la se”"t"‘ D”cﬂg'“?“ dela | periodo Tgbfa:;;:a E’;":g:;:‘e Generados [2021 (nimero| 2021 (nimero de V"I'E‘;m:;i;ﬁi:'sde
ubserie Documenta erie pog e en 2021- 5 expedisntos] p
2022 expedientes)
Sesiones del Comité de
Sesiones del Comité de | Transparencia y asuntos
12C.5 Transparencia it e 2011-2022 UT/Ar 21 2 No No 23
comité.
. 1y
Ernesto Meﬂ)na/ﬁl,odriguez Mariana A-Torres Maldonado
L a_ a
Jefe del Departamerité/de Atencion Ciudadana Director ade Investigacion
Elaboré Validé

/




QIMER

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

Fecha:

11/01/2023

COORDINACION DE ARCHIVOS
INSTITUTO MEXICANO DE LA RADID GU[A S|MPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
i _ IDENTIFICACION
Unidad Direccidn de Investigacion
administrativa:
Area de
Procedencia del Unidad de Transparencia
archivo:
Nombre del|
responsable y Mariana A. Torres Maldonado, Directora de Investigacion
cargo:
Domicilio: Margaritas 18, Colonia Florida
Teléfono: 56281700 ext. 2511

Correo electrénico:

marlana torres@mer com m

At CONTEXTO B
Fondo: Instituto Memcano de la Radlo
Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacién

Serie Documental:

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

—_— Ntmero de | Numero de Transferefwia )
Sdjgede Nombre de la Serie o | Descripcidn de la . Ubicacion | Expediente |Expedientes| S Primarias | Bajas Documentalos: |y s o votat da
Clasificacion i Periodo - Generados 2021 (nimero| 2021 (nimero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta B Expedientes
2020 en 2021- de expedientes)
2022 | axpedientes)
- Solicitudes de acceso a
12C.6 S""“:‘”fief: do 860650 2 | 1a informacion ecibigas | 20112022 | UTIAr1 25 2 No No 27
a informacion oor el IMER
Ernesto M dma Rodnguez Mariana A aldonado
_____.--—' —
Jefe del Departaff{e’vto de Atencion Ciudadana Directora dg Investigacién
Elaboré Nalid6




@IMER

I (s TITUTO MEXICANO DE LA RADIO

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

DIRECCION DE INVESTIGACION

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:

11/01/2023

ARCHIVO DE TRAMITE
___ IDENTIFICACIGN

Unidad
administrativa:

Direccion de Investigacion

Area de

Procedencia del Unidad de Transparencia

archivo:

Nombre del

responsable y Mariana A. Torres Maldonado, Directora de Investigacién
cargo:

Domicilio: Margaritas 18, Colonia Florida

Teléfono: 56281700 ext. 2511

Correo electrénico:

mariana.torres@imer.com.mx

Fondo:

Instituto Mexicano de la Radio

Seccion:

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Serie Documental:

12C.7 Portal de transparencia

Transferencia

Cédigo de Namere:de Name_ro - s Primarias | Bajas Documentales
g Nombre de la Serie o | Descripcion de la , Ubicacién | Expediente |EXPedientes : : Volumen total de
Clasificacion : Periodo Generados |2021 (nimero| 2021 (nimero de :
Subserie Documental Serie Topogréfica s Hasta 2021 . Expedientes
2020 en = de expedientes)
2022 | expedientes)
Actualizaciones
.. |trimestrales del Portal de

i2C.7 Portal de transparencia Obligatiornies de 2011-2022 UT/Ar 11 2 No No 13

Transparencia
A

Ernesto Pﬂedina odriguez
!

Mariana A. {?%Maﬁéﬁﬁa

Jefe del Departarifghto de Atencién Ciudadana

Elaboré

Directora de Investigacién

Validé

¥




DIRECCION DE INVESTIGACION

@ SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:  11/01/2023
I M E R COORDINACION DE ARCHIVOS

N (STITUTO MEXICANO DE LA RADIO GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

IDENT|
Unidad — Lo
D
e ireccion de Investigacién
Area de
Procedencia del Unidad de Transparencia
archivo:
Nombre del
responsable y Mariana A. Torres Maldonado, Directora de Investigacion
cargo:
Domicilio: Margaritas 18, Colonia Florida
Teléfono: 56281700 ext. 2511
Correo electrénico:
mariana.torres@imer.com.mx
e L L eomeionl o
Fondo: Instituto Mexicano de la Radio
Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie Documental: 12C.8 Clasificacion de informacion reservada
Transferencia
) Namero de | Numero de 5 .
Godigo de Nombre de la Serie o | Descripcion de la Ubicacién | Expediente |EXpedientes| S Primarias | Bajas Documentales |\, o total de
Clasificacion Periodo . Generados |2021 (nimero| 2021 (nimero de ;
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta 2 Expedientes
2020 en 2021- de expedientes)
2022 | gxpedientes)
Clasificacion de indice de expedientes
12C.8 st ||| sesspvnten i SR 2011-2022 UT/Ari 10 2 No No . 12
/
- - . - _,_.—--‘__--‘r
Ernestc;IMedl Rodriguez Mariana A. s Maldonado
n LS
Jefe del Deparidpfiérito de Atencion Ciudadana Directora de investigacion
Elabor6 / Validé




@IMER

N (vSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:  11/01/2023

 IDENTIFICACION

Unidad ki :

administrativa: Direccién de Investigacion

Area de

Procedencia del Unidad de Transparencia

archivo:

Nombre del

responsable y Mariana A. Torres Maldonado, Directora de Investigacion
cargo:

Domicilio: Margaritas 18, Colonia Florida

Teléfono: 56281700 ext.-2511

Correo electronico:

mariana.torres@imer.com.mx
L PONTEXTO.

Fondo:

Instituto Mexicano de la Radio

Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie Documental: 12C.10 Sistema de datos personales
. Nimero de | Nimero do [Transferenciaj
GO0 oe Nombre de la Serie o | Descripcién de la Ubicacién | Expediente |ExPedientes| S Primarias | Bajas Documentales | ;.01 total de
Clasificacién . - Periodo : Generados |2021 (ndmero| 2021 (nimero de 2
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta en 2021- Expedientes
2020 de expedientes)
2022 | expedientes)
Sliterrias de datos Actualizacion de los
12C.10 sistemas de datos | 2011-2022 UT/Ar1 9 2 No No 11
personales
personales

Ernesto Med}pa ?jdriguez
A\

e
. [ g
Manana&‘.ﬁeil\ﬂaldonado

Elaboré

Jefe del Departament{/de Atencion Ciudadana

Directora de Investigacion
Validé

.




QIMER

R 57T UTO MEXICANG DE LA RADID

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad
administrativa:

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

DIRECCION DE LA UNIDAD JURIDICA

06/01/2023

de
del

Area
Procedencia
archivo:

DIRECCION DE LA UNIDAD JURIDICA

del
y

Nombre
responsable
cargo:

LIC. ADRIANA BELEN JIMENEZ ISLAS- TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA

Domicilio:

MAYORAZGO NO. 83, COL. XOCO, C.P. 03330, DELEG. BENITO JUAREZ

Teléfono:

56281750

Fondo:

adriana.jimenez@im mx

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

18

Serie Documental:

15.1 SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA

Cédigo de
Clasificacion

Nombre de la Serie o
Subserie Documental

Nimero de

Expedientes

Generados
en 2022

Transferencias
Primarias 2022
(nimero de
expedientes)

Nimero de
Expedientes
Hasta 2021

Ubicacion
Topografica

Descripcion de la

Saris Periodo

Bajas
Documentales 2022
(nimero de
expedientes)

Volumen total de
Expedientes

18.1

SESIONES DE LA JUNTA
DIRECTIVA

REPORTES TRIMESTRALES
DE LAS AREA, SOLCIITUDES
DE ACUERDO ANTE LA
JUNTA DIRECTIVA,
SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS,
NOMBRAMIENTOS, ACTAS
DE LAS SESIONES
CELEBRADAS Y
DOCUMENTACION
SOPORTE PARA LA
ELABORACION DE LA
CARPETA

2002, 2005,
2017 A 2021

ARCHIVEROS EN
EL ARCHIVO DE
LA UNIDAD
JURIDICA

108 10 24

0

118

GUADALUPE GARCIA JUAREZ SECRETAR!A

LIC. ADRIANA BELEN JIMENE

TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA

' |/ i1 i
erJL qdd /. L
boré 7

é {,; ! - ‘;.-';'J;‘,‘ f

\@h‘e /

\



PR s TITUTO MEXICAND DE LA RADID

DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:

16/01/2023

ARCHIVO DE TRAMITE
iy A 1;

Unidad
administrativa:

Direccion de Produccion y Programacién

Area
Procedencia
archivo:

de
delq

Jefatura del Departamento de Guionismo y Contenidos

Nombre
responsable
cargo:

del
y

Martha Aguilar Ruiz

Domicilio:

Mayorazgo 83, colonia Xoco

Teléfono:

5556281700 ext. 1807

Correo electrénico:

Fondo:

martha.aguilar@imer.com.mx

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

28 Produccion de contenidos

Serie Documental:

25.2 Investigacion, elaboracion y revision de contenidos

Namero de Namero de| Transferencia
C{I;;?i'fli?::tggn Nombre de la Serie 0 | Descripcion de la —— Ubicacion Expediente Exp::ient 2:22"(:1:;:1‘:0 Baz’gzznt':ca':n“;‘::t:::s Voltimen total de
Subserie Documental Serie ' Topografica s Hasta % Expedientes
2021 Generados de expedientes)

en 2022 | expedientes)

. Digital/Computadora
. o Guiones y textos para la o
28.2 rnvestlrgfc:én, elabcr'fmon ¥ pradicait de 2011-2022 Jefatura de_z Gulor!rsmo 338 138 0 0 476
revision de contenidos 7 y Contenidos /Disco
contenidos
duro
f \L sl

/l
/|

1/

A

ll.l i';:fI { f}"/ a Vi
Lj_c_;gla_km rtha A .a{/ uiz Licda. Itzel N. OIgHin Martinez
Jefa de Guioni$mo y Contenidos Subdirectora-de Frogramacion

Elabord

|

Validc}

\

v



INSTITETG MEXICANG DE LA RADIO

Unidad
administrativa:

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE Tnnmmz

Fecha:

16/01/2023

DIRECCION DE PRODUCCION Y PROGRAMACION

Area
Procedencia
archivo:

de
del

Jefatura de programas IMER

Nombre
responsable
cargo:

del

y

Carolina Durén Fuentevilla- Jefa del Departamento de Programas IMER

Domicilio:

MAYORAZGO 83 COL.XOCO

Teléfono:

56281700 EXT. 1888

Correo electrénico:

carolina.duran@imer.com.mx

INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

25 PRODUCCION DE CONTENIDOS

Serie Documental:

28.3 PRODUCCION DE MATERIALES RADIOFONICOS GRABADOS Y EN VIVO

. Namero de Nimero de|Transferencia
CDF".QO de Nombre de la Serieo | Descripcion de la Ubicacion Expediente xpedion) 8 Prim?ﬂas Bajas Docfumen‘tales Volumen total de
Clasificacion Periodo 3 es 2022 (ndmero| 2022 (nimero de
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta = Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
PRODUCCION DE PRODUCCION DE
MATERIALES MRTERIALES
283 RADIOFONICOS 2019-2022 SP-JPIM-CPU 454 138 0 0 592
RADIOFONICOS GRABADOS Y EN
GRABADOS Y EN VIVO VIVO

7 )
S

a Duran Fuentevilla

Ing. rJosé Eleazar Icthé Peralta

Jefe del Departamento de Producciones IMER

‘Subdirector de Proddccion

Elabord

—Validé

v



INSTITUTO ME

©Im

b
Unidad
administrativa:

NIGANG D LA HABH

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:17/01/2023
o

DI ACION

DIRECCION DE PRODUCCION Y PROGRAMACION

de
del

Area
Procedencia
archivo:

Jefatura de programas Institucionales

del
y

Nombre
responsable
cargo:

Jesis Guillermo Gonzalez Urban Jefe del Departamento de Programas Institucionales

Domicilio:

MAYORAZGO 83 COL.XOCO ALCALDIA BENITO JUAREZ CIUDAD DE MEXICO

Teléfono:

5556281700 EXT 1812

Correo electrénico:

Fondo:

jesus.urban@imer.com.mx

INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

2S5 PRODUCCION DE CONTENIDOS

Serie Documental:

28.3 PRODUCCION DE MATERIALES RADIOFONICOS GRABADOS Y EN VIVO

Nimero de Numero de| Transferencia
Cé:_:hgo c_!e Nombre de la Serie o | Descripcion de la i Ubicacion | Expediente Exgedionte) & Prim.:arias Bajas Dotfumentales Voliimen total de
Clasificacion 2 Periodo X s 2022 (nGmero| 2022 (ndmero de
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
PRODUGCION DE PRODUCCION DE
PROGRAMAS Y PROGRAMAS Y SP-JPIT-
= PROMOCIONALESENYIVO| PROMpCIONALESEN | 20172021 | ppy ) 5% 217 0 2 5
Y GRABADOS GRABADOS . =
/{ 4 ‘. e "./ £ \
| \ ,:'_’__ z 7 = P - i
Jestis Guiller leaUrbén \ Ing._._.l_c_?_sg gcgp__e/l?ém}g \
Jefe del Departamento de Programas Intetinstitucionales Subdirector de Produccion
Elaboro ~/Valido

: v



DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

05/01/2023

= IDENTIFICACION n
Unidad DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE NOTICIARIOS
administrativa:

Area de

Procedencia del AREA DE PRODUCCION

archivo:

Nombre del URIEL GAMEZ HERNANDEZ

responsable y JEFE DE PRODUCCION

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83, 4° PISO, COL. XOCO, ALCALDIA. BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1837

Correo electrénico:

uriel.gamez@imer.com.mx

s _CONTEXTO __ e
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 28 PRODUCCION DE CONTENIDOS

Serie Documental:

28.5 GUION DE UN NOTICIARIO

. Namero de| Transferencia
Codigo d Nimesde Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
. 90 e Nombre de la Serie o | Descripcién de la i Ubicacion | Expediente pe : ) 3 Volamen total de
Clasificacion . . Periodo 2 es 2022 (nimero| 2022 (namero de 4
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
CUR FORMATOS DE
ESCALETAS DE LOS
2S5.5 NOTICIARIO DIFERENTES NOTICIARIOS 2019-2022 DSNN 25 <] 0 0 3
¥ PROGRAMAS DEL SNN
26;:/"’*,%—’/ ]
SIL ;
ASISTENT"I;LO < URIEL GAMEZ HERNANDEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PRODUCCION
Elaboré Validd




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:  05/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

NO OE LA RADID

IDENTIFICACION

Unidad
administrativa:

DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE NOTICIARIOS

Area de
Procedencia del
archivo:

SUBDIRECCION DE INFORMACION

Nombre del

responsable y SUBDIRECCION DE INFORMACION

cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83, 4° PISO, COL. XOCO, DEL. BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono: 56281700 EXT. 1733

Correo electrénico:

Bk  CONTEXTO o
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccién: 2S PRODUCCION DE CONTENIDOS

Serie Documental:

285.6 INVESTIGACIONES DE ASUNTOS ESPECIALES

. Numero de| Transferencia
Cadigo de Nimero de Expedient| s Primarias | Bajas Documentales
¥ Nombre de la Serie 0o | Descripciéon de la s Ubicacion | Expediente 2 : Volumen total de
Clasificacion . ; Periodo s es 2022 (namero| 2022 (ntmero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
INVESTIGACIONES DE e
DESCRIBEN LAS
=8 ASUNTOS ESPECIALES| AcTvoAoesoetos | 20192022 | DSNN : ' o ° g
REPORTEROS DEL SNN

P e

[}
|
SILVIATRUJILLO

ASISTENTE SUBDIRECCION DE INFORMACION

Elaboré Validd




DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 23/01/2023
I M E R COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

P s TiTUTO MEXICAND DE LA RADID
ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
DIRECCION DE INGENIERIA

Unidad

administrativa:

Area de

Procedencia del DEPARTAMENTO DE OPERACION

archivo:

Nombre del

responsable y JAIR ROBERTO HIDALGO VILLALOBOS / JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO #83, COL. XOCO, ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 03330
Teléfono: 5556281700 EXT. 1724

Correo electrénico:

jair.hidalgo@imer.com.mx

Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 2s PRODUCCION DE CONTENIDOS
Serie Documental: 25.9 SERVICIO DE OPERACION DE EQUIPO DE AUDIO EN ESTUDIO DE GRABACION
| Numero de | Transferencia
Cddigo de Waigen de Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
ol Nombre de la Serie o | Descripcién de la Ubicacion Expediente P N . 5 Volimen total de
Clasificacion : Periodo 2 es 2022 (namero| 2022 (namero de ;
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta ; Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
SERVICIO DE OPERACION OP-CAJA 1-CAJA
25.9 DE EQUIPO DE AUDIO EN FOR“;‘;TSS'?E;'SMPD 2014-2022 | 2-CAJA3- AR 1 8 1 0 0 9
ESTUDIO DE GRABACION AR 2
11
AN eyl
MIRIAM MONTOYA PALACIOS ING. JAIR ROBERT{ HIDALGO VILLALOBOS
SECRETARIA EJECUTIVA JEFA DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma
Elabord Validd




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

- . . . . . __IDENTIFICACION .
Unikiad DIRECCION DE COMERCIALIZACION Y MERCADOTECNIA
administrativa:
Area de
Procedencia del DEPARTAMENTO DE RELACIONES INSTITUCIONALES
archivo;
Nombre del
iresponsable y LIC. SAMUEL DAVALOS GOMEZ
cargo:
Domicilio:

MAYORAZGO 83 COL.XOCO

Teléfono: 56281771

Correo electronico:
samueldavalos@imer.com.mx

o . o . . CONTEXTO o
Fondo: INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 25 PRODUCCION DE CONTENIDOS
Serie Documental: 2510 MODIFICACION Y REGISTRO DE TARIFAS PARA LA PRODUCCION DE CONTENIDOS
T " Nimero de Transferencias .
Conmpde Nombre de la Serie 0 |Descripcién de la Ubicacion Namerode | o @ edientes | Primarias 2022 | Bajas Documentales | L o de
Clasificacion 3 Periodo o Expedientes S 2022 (nimero de
Subserie Documental Serie Topografica Generados en (nimero de i Expedientes
Hasta 2021 expedientes)
2022 expedientes)
MODIFICACION Y
REGISTRO DE TARIFAS| ESTUDIO DE CAJA1-CAJA2
0 PARA LA PRODUCCION MERCADO 2018-2022 An1-G1 % ? 4
DE CONTENIDOS
(Y b
AT D] 4
|
JOKCELIN DE LA MORA LECONA LIC. SAMUEL DAVALOS GOMEZ ;
3
Asisten Relaciones Institucionales ; Subdirector de Comercializacion
Elabord Validd 7

e



DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACIGN DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 11/01/2023

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad

4
administrativa:
Area de
Procedencia del DEPARTAMENTO DE RELACIONES INSTITUCIONALES
archivo:
iR dai
|responsable  y LIC, SAMUEL DAVALOS GOMEZ
Cargo:
Domicilio:
MAYORAZGO 83 COL XOCO
Teléfono:
56281771
Correo
electrénico:
R e
Fondo: DE LA RADIO
Seccidn: 25 VENTAS DE SERVICIO INGENIERIA ¥ PRODUCCION
Gerie D 25.11 VENTAS DE SERVICIOS DE INGENIERIA ¥ PRODUCCION DE CONTENIDOS
Codigode N"'“s:;‘:d: e Descripcion de la Nimerx e "“‘l i > I“_"‘s i :Di:: o Vol total de;
iy . i P
Elusificaclan Subserie Serie Fel Ubicatidn Tapografica E::::I;:;? Generados en {rimera de 2022 (ndmerc de|  Expedientes
Documental 2022 axpodientes) expedientes)
VENTAS DE RENTA DE
SERVICIOS DE | ESTUDIOS ¥ DE
INGENIERIAY |  EQUIPO. ASI
1| PrRoDUCCION coMo ameane
DE PRODUCCION DE
CONTENIDOS | PROGRAMAS,
RENTA DE
EQUIPC
PROFESIONAL
DE INGENIERIA, 2018-3
. AS| COMO LA Arl-G1
2EETH INGENIERD RENTA DE apte-20e RH-Anz-E3 :g;x 2022-9 2017-6 " £
ESTUDIOS PARA RH-An1-E2 20215
GRABACIONES,
CONFERENCIAS,
CONCIERTOS
PRODUCCION
RADIOFONICA,
DISENO DE
AUDIO PARA
CAPSULAS,
PRODUCOION | o 220 as, AR By
28.112 DE REPORTAJES. 2018-2022 RH-An2-E3 3 2022-9 2017- 14 o &8
CONTENIDOS S RHACTE2 2020.18
MENCICNES, Y 2021-10
PROGRAMAS.
DISEND DE
AUDIO, GUION
RADIOFGNICO Y
EDICION.
A o7

JOKCELIN DE LA MORA LE

LIC. SAMUEL DAVALOS GOMEZ

Asisten Relaciones Insbtucionales o
Elaborg

[
Subdirector de Comerciakizacion k /

Walidd




DIRECCION DE INVESTIGACION

@ SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:  11/01/2023
I M E R COORDINACION DE ARCHIVOS
R s TUTO MEXICAND OF LA RADIO GUEA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Vo i 5 ..L o " 1= 3
Unidad 5 v ;
administrativa: Direccion de Produccion y Programacion
Area de
|Procedencia del Subdireccién de Programacion
archivo:

Nombre del
responsable y Lic. Itzel Nayeli Olguin Martinez
cargo:
Domicilio:
Mayorazgo 83, Col. Xoco. Alcaldia Benito Juarez
Teléfono: 56281700 ext 1808

Correo electrénico:

itzel.olguin@imer.com.mx

Fondo: Instituto Mexicano de la Radio
Seccion: 35.1 PROGRAMACION DE CONTENIDOS
Serie Documental: 38.1 Programas y proyectos en materia de programacion
" Numero de Transferencias 4
Soigo de Nombre de la Serie o |Descripcién dela| _ . Ubicacion | NUmerode | o edientes | Primarias 2022 | B%a8 Documentales | . o\ 2l de
Clasificacion Periodo Expedientes | 2022 (numero de -
Subserie Documental Serie Topogréfica Generados en (nimero de Expedientes
Hasta 2021 expedientes)
2022 expedientes)
35.1 Programas y Propuestas de DIGITAL- y—
38.1 proyectos en materia de [programacion 20172022 [SLEORECCION 4 1 0 0 5
programacion radifonica DISCO DURD
F {‘/—\
f-. 7T\ / W
| //“ | =
Y Y _L§ .
Lic. Itzel Nay in Martinez Lic. ltzel Nayeli n Martinez
/ Subdire? rogramacion Subdirectora de gramacion
\ aboré Validd
Ry I

\

\



DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
R COORDINACION DE ARCHIVOS
g e GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
ACIO|

Direccion de Produccién y Programacion

administrativa:

Area de
Procedencia del Subdireccion de Programacion
archivo:
Nombre del
responsable y Lic. ltzel Nayeli Olguin Martinez
cargo:
Domicilio:
Mayorazgo 83, Col. Xoco. Alcaldia Benito Judrez
Teléfono: 56281700 ext 1808

Correo electrénico:

itzel.olguin@imer.com.mx

Fondo: Instituto Mexicano de la Radio
Seccion: 35.2 PROGRAMACION DE CONTENIDOS
Serie Documental: 38.2 Programacion y evaluacion de contenidos radiofénicos y perfiles musicales
i ; Numero de Transferencias .
flaa (fe Nombre de la Serie o |Descripcidn de la Ubicacién Nimero de Expedientes Primarias 2022 s Dor:urnentales Volimen total de
Clasificacién z " Periodo % Expedientes : 2022 (namero de
Subserie Documental Serie Topografica Generados en (nGmero de Expedientes
Hasta 2021 : expedientes)
2022 expedientes)
35.2 Programacion y
evaluacién de Evaluacién de DIGITAL- "
3.2 contenidos programas dela  [2017-2022 [SLAREECON 0 3 1 0 0 4
radiofénicos y perfiles |direccion DISCO DURD
musicales /7
™ 270 ] / /—\}
7
/
/ i / ~— .
Lic/ Itzel Nayeli Olgtiin Martinez Lic. Itzel Nayeli Ofguin Martinez
Subdirectora d f'ro amacion Subtdirecto ramacion

labord |
1 ]




MEXICAND DE LA RADID

DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO

Fecha:

13/01/2023

DE TRAMITE
0

s

Unidad administrativa:

Area de Procedencia del archivo:

JEFATURA DE PROYECTOS ESPECIALES

Nombre del responsable y cargo:

LIC. LUIS ANGEL LOPEZ ZARATE

Domicilio:

MARGARITASO # 18, COL. FLORIDA. ALVARO OBREGON. C.P.01030

Teléfono:

56281700 EXT 2527, 2531

luis.lopez@imer.com

mx

Correo electrénico:

Fondo:

CONTEX

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RA|

DIO

Seccion:

35.4. JEFATURA DE FONOTECA DE TRANSITO

Serie Documental:

3S.4 ARCHIVOS FONOGRAFICOS

- Nulmero de B :
Cédigo de Niamero de Expbediontss Transferencias Bajas
5 _g i Nombre de la Serie o | Descripcion de la - Ubicacion | Expediente P Primarias 2022 | Documentales |Volamen total de
Clasificacion 5 Periodo Generados ) . :
Subserie Documental Serie Topogréafica | s Hasta (namero de | 2022 (namero Expedientes
en 2009 - . .
2022 expedientes) |de expedientes)
2021
ARCHIVOS
FONOGRAFICOS CONOTEEA
ARCHIVOS DIGITALIZADOS DE LA

e FONOGRAFICOS FonoTecaDE | 20092022 \acionaL Y o : ¢ -

TRANSITO Y DE

RADIODIFUSORAS

Elab E \ ido

QUcﬁism:Jez Zarate

/, Uis Angel Lopez Zarate




DIRECCION DE INVESTIGACION

@ SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 17/01/2023
IM E R COORDINACION DE ARCHIVOS

B vcTITUTO MEXICANG DE LA RADIO GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

B Lot b !éﬁ_ :

DIRECCION DE PRODUCCION Y PROGRAMACION

Unida administrativa:

Ares e Provesisncls del archilvo; JEFATURA DE PROYECTOS ESPECIALES

Nombre del responsable y cargo: LIC. LUIS ANGEL LOPEZ ZARATE

Domicilio: MARGARITASO # 18, COL. FLORIDA. ALVARO OBREGON. C.P.01030
Teléfono: 56281700 EXT 2527, 2531
Correo electrénico: luis.lopez@imer.com.mx

Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion: 35.4. JEFATURA DE FONOTECA DE TRANSITO
Serie Documental: 35.2 PROGRAMACION Y EVALUACION DE CONTENIDOS RADIOFONICOS Y PERFILES MUSICALES
Chiilso e Ndmero de | Nimero de | Transferencias Bajas
CIasIﬂ?:acI & Nombre de la Serie o | Descripcién de la Porices Ubicacién |Expediente | Expedientes | Primarias 2022 | Documentales |Voliimen total de
Subserie Documental Serie Topografica | s Hasta Generados (ndmero de 2022 (numero Expedientes
2022 en 2022 expedientes) |[de expedientes)
RESGUARDOS DE T
ARCHIVOS PRODUCCIONES Y
354 FONOGRAFICOS ATERIAL 2019 - 2022 IMER 4 1 N/A N/A 5
DISCOGRAFICO




Unidad
administrativa:

ELARAOIG

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

11/01/2023

ENTIFICACION .
DIRECCION DE RADIODIFUSORAS

Area de
Procedencia del
archivo:

SUBDIRECCION DE CONTINUIDAD Y ENLACE OPERATIVO (SCEO)

Nombre del

|responsable y MAURICIO GARCIA MARTINEZ / SUBDIRECTOR DE CONTINUIDAD Y ENLACE OPERATIVO
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO No. 83, COLONIA XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CDMX
Teléfono:

55562817 10

Correo electrénico:

IMer.com.mx

mauricio.qarcia

M ER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Fondo:
Seccion: 48 TRANSMISION DE CONTENIDOS
Serie Documental 5.2 TRANSMISION DE MENSAJES ESPECIALES Y SPOTS EN CORTES DISPONIBLES _
Numero de
Nimero de Transferencias "
Codigods Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion | Expediente| ZP°HeM | primarias 202| Bajas Documentales |, W o) de
Clasificacion : : Periodo es 5 2022 (namero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta (nimero de Expedientes
Generados = expedientes)
2021 expedientes)
en 2022
CADENAS
NACIONALES,
SENALES A

DISPOSICION,

TRANSMISION DE CADENAS IMER,

MENSAJES CADENAS 5NN,

4s.2 ESPECIALES Y SPOTS SPOTEQ DE 2013 AL 2022 SCEZO;E; (;‘SEESO'L' 1024 121 0 0 1145
EN CORTES COMERCIALIZACION Y Sl
DISPONIBLES MERCADOTECNIA,
APDYO SOCIAL,
PAUTA INTERNA,
TIEMPOS FISCALES Y
TIEMPOS DE ESTADO

NOMBRE /ASISTENTE DE CONTINUIDAD EN EL AREA DE
RADIODIFUSORAS
a

CONTINUIDAD Y

MAURICIO GARCIA MARTINEZ / SUBDIRECTOR DE
LACE OPERATIVO

Etati: ro

Valido

¢

N2y



DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

LA BADIG

Fecha: 12/01/2023

DE 16

Unidad

i : DIRECCION DE RADIODIFUSORAS
administrativa:

Area de
Procedencia del
jarchivo:

EMISORA XERF-XHRF, COAHUILA

iNombre del
responsable y

cargo:

Maria Susana Sabas Mares/ Secretaria de La Poderosa - XHRF

Domicilio: Madero no. 600, esq. Manuel Acufia, col. Centro, c.p. 26200, Ciudad Acufia, Coahuila C.

Teléfono: 56-28-17-00 Ext. 3081

Correo electrdnico:

susana.sabas@imer.com.mx

Fondo: IMER INSITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccién:

4S TRANSMISION DE CONTENIDOS
TRACIO!

Serie Documental:

R
. Bajas
Cédigo d S '2:?:;;:? T;a ::ﬁ::ﬁa‘mwm“““
go.ae Nombre de la Serie o | Descripcion de la Ubicacion Expediente . es 2022 | Volumen total de
Clasificacién ; Periodo es 2022 (numeroj, ;
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta Gongepdibs de {nitmero de| Expedientes
201 en 2022 | expedientes) expe;:enm
COPIAS DE
ADMINISTRACION DE | IDENTIFICACIONES | o [OF ISINAS DE
45.3 ARTICULOS . CARPETAS DE 2022 CUIDAD ACl:ll?aA 8 0 0 8
PROMOCIONALES | GANADORES XHRF- ;
XERF COAHUILA.

Maria Susana Sabas Mares/Secretaria de XHRF CONTINUIDAD Y ENLﬁ

MAURICIO GARCIA MARTINEZ / SUBDIRECTOR DE

CE OPERATIVO

ElaboW"QM« ugé/%; s,

Validé

g

2y



PREEREES uaTITUTO MEXICAND DE LA HADNY

administrativa;

DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
Lo IDENTIFICACION 7
DIRECCION DE RADIODIFUSORAS

Fecha:

12/01/2023

Area de

Procedencia del ENMISORA XHLAC, MICHOACAN

larchivo:

Nombre del :

rasponsable y LIC. JOSE ALAIN SONORA PACHECO / GERENTE DE XKLAG
cargo:

Domicillo: Av. Moralos no. 14 sagundo sector Fidelac, c.p. 60950, Lazaro Cdrdenas, Mich.
Teléfono: 56-28-17-00 Ext, 3071

Corrao electranico:

Fondo:

alain.sonora@imer.com.mx

IMER INSTITUTO MEXICANQ DE LA RADIO

Seccidn:

45 TRANSMISION DE CONTENIDOS

Serie Documental:

" Namero de | Transferencias
C(I‘J(‘.:;go q‘:n Nombre de la Serie o | Descripecidn de la pariodo Ubicacién El‘:ur:da:':n;: Expedientes | Primnarias 2022 B?;;ﬂﬁ:;:‘:i% Volitmen total de
asiiicact Subserie Documental Serle Topografica P Generados | {nimero de : Expedientes
Hasta 2021 expedientas)
en 2022 expedientes) .
i i b COPIASDE 4 .
; ADMINISTRACION DE |IDENTIFICACIONES, 2011 AL xn-?a?;mmd """"""" e
45,3 hRTICULOS . CARPETAS DE 2022 c ARE)EN AS 9 0 G 0 L]
PROMOCIONALES GANADCORES CA ! E
_ e MICHOACAN.

LIC. JOSE ALAIN SONORA PACHECO / GERENTE DE XHLAC

s

MAURICIO GARCIA MARTINEZ / SUBDIRECTOR DE CONTINUIDAD Y
ENLACE OPERATIVO

Vﬁdé

w!



DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:  11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad

3 = DIRECCION DE RADIODIFUSORAS
administrativa:
Area de
Procedencia del XHUAR ORBITA, CHIHUAHUA
archivo:
Nombre del
responsable y EDUARDO MACALPIN NIETO
cargo:
Domicilio: ACOLHUAS No. 3180 COL. AZTECA
Teléfono: 656 610 2826

Correo electrénico:

eduardo.macalpin@imer.com.mx
. . . - CONTE L
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion: 4S TRANSMISION DE CONTENIDOS
Serie Documental: 45.3 ADMINISTRACION DE ARTICULOS PROMOCIONALES
7 Nuamero de] Transferencia
Cédigo de Numeng do Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
. _9 . Nombre de la Serie o | Descripcion de la s Ubicacion Expediente P 4 . Volimen total de
Clasificacion 5 Periodo es 2022 (nimero| 2022 (niimero de <
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
ADMINISTRACION DE COPIASDE
45.3 ARTICULOS DO AANEE: | sormasees XHUAR‘EODEG 6 1 0 0 7
PROMOCIONAL /E-S GANADORES XHUAR
MAURICIO GARCIA MARTINEZ/SUBDIRECTOR DE CONTINUIDAD Y
AR ‘\J A
EDUARDO MA(;fA |§ r%ero; ﬁy ?HUAR ORBIT. ENLACE OPERATIVO

"4
I

D



DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 09/01/2023.

TIFICACION

DIRECCION DE RADIODIFUSORAS.

Area
Procedencia
archivo:

de
del

EMISORA XHCHZ, CHIAPA DE CORZO, CHIAPAS,

Nombre
responsable
cargo:

del
Y

LIC. AZALIA HERNANDEZ RODRIGUEZ GERENCIA, DE LA EMISORA XHCHZ RADIO LAGARTO.

Domicilio:

K.M. 14 SOBRE EL LIBRAMIENTO DE CHIAPA DE CORZO, C.P. 29160, CHIAPA DE CORZO, CHIAPAS,

Teléfono:

3021

Correo

electré

azalia.hernandez@imer.com.mx

o

L Qb HTE

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO.

Fondo:
Seccidn: 45 TRANSMISION DE CONTENIDOS.
Serie Documental: 45,3 ADMINISTRACION DE ARTICULOS PROMOCIONALES.
Niirisioide Transferencia
gy Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion NS Expedientes b4 Pﬁm?rias Hajen Doc‘:umentales Volimen total de
Clasificacion i Periodo Expedientes 2022 (nimerc| 2022 (nimerc de
Subserie Documental Serie Topografica Generados en Expedientes
Hasta 2021 2022 de expedientes)
expedientes)
OFICINAS DE
ADMINISTRACION DE DEN‘;UF":S UENES XHCHZ,
483 ARTICULOS O rreaaspe | 20132022 | CHIAPA DE 22 0 0 0 22
FROMOCIONALES GANADORES XHCHZ, CORZO,
CHIAPAS.

|
/

\t\\\

!

GABRIELA GUADALUPE GOMEZ CARPIO.

AZALIA HERNANDEZ RODRIGUEZ

SECRETARIA DE LA EMISORA XHCHZ.
Elaboro

GERENTE EMISORA XHCHZ
Valido




B ocrorhio v s AN B0 La Banng

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 10/01/2023

ARCHIVO DE TRAMITE

Procedencia del
archivo:

Unidad DIRECCION DE RADIODIFUSORAS
administrativa:
Area de

EMISORA XHQF, SONORA

Nombre del

responsable y C. ANA LUISA CRUZ SALAZAR

cargo:

Domicilio: Av. Juarez 9na. Este s/n, col. Los pinos, ¢.p. 84620, Cananea, Sonora
Teléfono: 56-28-17-00 Ext. 3053

Fondo:

Correo electrénico:

anaiuisa.cruz@imer.com.mx

Seccldn:
Serie Documental: |
Cdadigo d Nimer g ';:mﬂ‘;?e:f T:a ;:T::-;:‘:;a Bajas Documentales
CIasiﬁgz i; Nombre de la Serie o | Descripcion deia Periodo Ubicacién Expediente p:s 2022 (ndmero ziozz( imero de | Yolumen total de
cacion Subserie Documental Serie Topografica s Hasta 4 “u. Expedientes
: 2 Generados de expedigntes)
021
en 2022 | expedientes)
COPIAS DE
ADMINISTRACION DE OFICINAS DE
4s.3 ARTICULOS IDENTIFICACIONES| 2011 AL |y pen cananeal o 0 0 0 9
PROMOCIONALES | . CARPETASDE [ 2022 SONORA
GANADORES XHFQ "
) MAURICIO GARCIA MARTINEZ / IRECTOR DE
C. ANA LUI}' SALAZAR A AR EZ / SUBD
CONTINUIDAD Y I;\NLACE OPERATIVO
Elaboro V{aﬂ:dé

/

S



UTD MEXICANY

DIRECCIGN DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

09/02/2021

Procedencia dei
archivo:

ARCHIVO DE TRAMITE
IDENTIFICACION
Unidad DIRECCION DE RADIODIFUSORAS
administrativa:
Area de

EMISORA XHUAN, BAJA CALIFORNIA

Nombre del

responsable y LIC, ALEJANDRA GARCIA MENDEZ / GERENTE DE XHUAN

cargo:

|Domicitio: Colina ia escondida no. 10250, resid. agua caliente, c.p. 22480 Tijuana, Baja California
Tetéfono: 56-28-17-00 Ext. 3061

Correo electrénico:

ale.garcia@imer.com.mx

CONTEXTO
Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 45 TRANSMISION DE CONTENIDOS
Serie Documental: 45.3 ADMINISTRACION DE ARTICULOS PROMOCIONALES
3 Namero de|Transferencia
Cédigo de N " Riimao e Expedient | s Priniarias | Bajas Documentales ;
Clasificacién S:;: ::::?J:u?:;m; Descﬂg::in ik Periodo sz::a:;f;:a E:;p::i:t:te es 2022 (numero| 2022 (ndmero de Voé':mp:; mzl e
Pog Generados de expedientes) entes
2021 :
en 2022 | expedientes)
COPIAS DE
ADMINISTRACION DE [IDENTIFICACIONES,| o |, SCINASDE i
45.3 ARTICULOS CARPETAS DE 2022 BrA A ' 9 0 0 9
PROMOCIONALES GANADORES CALIFORNIA
XHUAN !

LIC. ALEJANDRA GARCIA MENDEZ | GERENTE DE XHUAN

CONTINUIDAD Y

MAURICIO GARCIA MARTINEZ / SUBDIRECTOR DE
@u_nce OPERATIVO

Nombre, cargo y firma /Z/
g é M v Valido

Elabord

7 :

2L




R s TiTUTO MEXICAND DE

LA BADI

DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

09/01/2023

IDENTIFICACION
Unid_aq ' DIRECCION DE RADIODIFUSORAS
administrativa:
Area de
Procedencia  del SUBDIRECCION DE OPERACION RADIOFONICA
archivo:
Nombre del
responsable y LIC. JESUS PALAFOX ROMERO / SUBDIRECTOR DE OPERACION RADIOFONICA
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO 83 COL. XOCO, BENITO JUAREZ C.P. 03330 DCMX
Teléfono: 55 56 28 17 00 EXT. 1707

Correo electrénico:

jesus.palafox@imer.com.mx

Fondo:

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

4S TRANSMISION DE CONTENIDOS

Serie Documental:

4.4 SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO ANUAL DE CADA EMISORA

S —— Transferencia
Cédigo de Nimero de | Expedient s Primarias | Bajas Documentales
: .g A Nombre de la Serie o | Descripcién de la . Ubicacion |Expediente es ; y 3 Volimen total de
Clasificacion ) Periodo i 2022 (namero| 2021 (numero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta |Generados : Expedientes
de expedientes)
2020 en 2021- expedientes)
2022
OFICIO DE SOLICITUD
PARA LA PROYECCION DE
SUPERVISION DEL UNIDAADES DE
CUMPLIMIENTO DEL PLAN | PRODUCCION PARA EL
4S.4 DE TRABAJO ANUAL DE | ANo2023conLos | 2011-2022 SOR-Art 16 2 0 0 18
CADA EMISORA FORMATOS DE LAS

EMSORAS LOCALES Y \ \ i

FORANEAS | U 1 { i

£ a PR | b i i i

i I} .l ': I..I'"_'-._t:”'“' )
YASMI NY GALINDO SANCHEZ LIC. JESUS PALAFOX ROMERO
TECNICO ESPECIALIZADO SUBDIRECTOR DE OPERACION RADIOFONICA
Elaboré Valido




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDIN@CIGN DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha: 09/01/2023

aADIG

administrativa:

DIRECCION DE RADIODIFUSORAS

Area de
Procedencia del
archivo:

SUBDIRECCION DE CONTINUIDAD Y ENLACE OPERATIVO (SCEQ) / GERENCIA DE ENLACE OPERARTIVO

Nombre del

responsable y LIC. MARIA DOLORES BECERRA TORRES / GERENTE DE ENLACE OPERATIVO
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO No. 83, COLONIA XOCO, DELEGACION BENITO JUAREZ, C.P. 03330, CDMX
Teléfono:

55 5628-1700 Ext. 1630

Correo electrénico:

Fondo:

dolores.becerra@imer.com.mx

IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

4S TRANSMISION DE CONTENIDOS

Serie Documental:

s TE V

" Nimero de| Transferencia
Cadigo de Mumeto/de Expedient | s Primarias | Bajas Documentales
5 .9 13 Nombre de la Serie o Descripcion de la Ubicacién Expediente p 4 'u Volumen total de
Clasificacion Periodo es 2022 (numero 2022 (namero de
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta . Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
OFICIOS DE
SOLICITUD,
FORMATOS DE
4s.5 ﬁiﬁ:’éﬂfﬁgggff ENTREGA; 2011 AL | OFICINASDELA |, 3 0 0 45
. m——" SOLICITUDES DE 2022 SCEO
ERIAS CONSUMIBLES,
CONTROL DE
INVENTARIO

LIC. GABRIELA BARCENAS CAMPOS / ASISTENTE DE

LIC. MARIA DOLORES BECERRA TORRES / GERENTE DE

E’NLAC E&PERATS{O; EN}.ACE OPERATIVO
_qw ; 0o .
? il %b%ﬂ @Slaupo \—Mﬂé




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
. IDEM \CIO :
DIRECCION DE INGENIERIA

Fecha: 11/01/2023

R v UTO MEXICANG DE LA RADIO

Unidad

administrativa:

Area de

Procedencia  del DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A REDES

archivo:

Nombre del

responsable y JAIME MEDEL RODRIGUEZ-JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A REDES
cargo:

Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, C.P. 03330, DELEGACION BENITO JUAREZ
Teléfono: 56281726

Correo electrénico:

jaime.medel@imer.com.mx

R o

Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccién: 4S TRANSMISION DE CONTENIDOS
Serie Documental: Instalaciones técnicas para radiodifusora nueva o modificaciones a la ya existente
Codigo de Numero de Nimero de | Transferencias Bajas Documentales
‘ g s Nombre de la Serie o | Descripcion de la . Ubicacion i Expedientes | Primarias 2022 ) : Voliimen total de
Clasificacion : = Periodo St Expedientes . 2022 (numero de 2
Subserie Documental Serie Topografica Generados (nimero de ; Expedientes
Hasta 2021 : expedientes)
en 2022 expedientes)
; ’ REPORTES DE
e ammatoramava | ACTVIDADES
45.8 ‘Z s sk TECNICAS 20102022 [ SR-AT-G 12 1 N/A N/A 13
eisleris Y2 | DESARROLLADAS
EN COMISION.

MEDEL RODRIGUEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A REDES

Elaboré

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A REDES
Validd




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:  11/01/2023
Rt a4 COORDINACION DE ARCHIVOS
EERSGBREE (/5717070 317 xICAND DE LA KADIL GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

'Unida't.:l.'

.. . DIRECCION DE INGENIERIA
administrativa:
Area de
Procedencia del DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A REDES
archivo:
Nombre del
responsable y JAIME MEDEL RODRIGUEZ-JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A REDES
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO 83 COL.XOCO, C.P, 03330, DELEGACION BENITO JUAREZ
Teléfono: 56281726

Correo electronico:

jaime.medel@imer.com.mx

Fondo: IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 4S TRANSMISION DE CONTENIDOS
Serie Documental: Elaboracién del Informe mensual de actividades de areas técnicas
. Numero de | Transferencias :
Cét:ligo de Nombre de la Serie o | Descripcién de la . Ubicacidn Nume.ro de Expedientes | Primarias 2022 Bajas Do:fumentales Volumen total de
Clasificacion N . Periodo i Expedientes p 2022 (numero de .
Subserie Documental Serie Topografica Hasta 2021 Generados (nimero de expedientes) Expedientes
en 2022 expedientes) "
Informes mensuales
concentrados y
reportes de tiempo
Elaboracion del Informe - d{:;;?:_ls,gf;o dneylas
4S.9 mensual de actividades ana 2010-2022 SR-AT-G 45 4 N/A N/A 49
i G radiodifusoras del
de areas técnicas i
Instituto y de los
Departamentos de
Mantenimiento de
Ingenieria.
——— - - ﬂ;{ b
AIME MEDEL RODRIGUEZ i MEDE UEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A REDES JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION A REDES
Elaboré Validé




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 23/01/2023

QIR

EEEEER s TiTUTO MERKICAND DE LA RADID

Unidad
administrativa:

de
del|

Area
Procedencia
archivo:

DEPARTAMENTO DE OPERACION

Nombre del
responsable y
cargo:

JAIR ROBERTO HIDALGO VILLALOBOS / JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION

Domicilio: MAYORAZGO #83, COL. XOCO, ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 03330

Teléfono: 5556281700 EXT. 1724

Correo electrénico:

jair.hidalgo@imer.com.mx

q

Fondo: : IMER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion: 4S TRANSMISION DE CONTENIDOS

Serie Documental: 45.10 SERVICIO DE COPIADO DE MATERIALES DE AUDIO

Niimero de Namero de| Transferencia
Coc_lr_go de Nombre de la Serie o | Descripcion de la 2 Ubicacion Expediente S| & anfarlas Bajas Docfumentales Volimen total de
Clasificacion 5 . Periodo es 2022 (nimero| 2022 (nimero de .
Subserie Documental Serie Topogréfica s Hasta : Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
OP-CAJA 1-CAJA
SERVICIO DE COPIADO FORMATOS DE
40 DE MATERIALES DE AUDIO| ORDEN DE coplapo | 2014-2022 Z“CAL“‘R:"Z' Ly . L . 0 9
MIRIAM MONTOYA PALACIOS ING. JAIR ROBERTD HIDALGO VILLALOBOS
SECRETARIA EJECUTIVA JEFA DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma
Elabor6 Validé




QIMER

INFTETLTO MEXITANED DE LA AL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS Fecha: 06/01/2023

- ) CACION
Jnidad DIRECCION DE INGENIERIA
administrativa:
Area de
Procedencia del UNIDADES MOVILES
archivo:
Nombre del|
responsable y JOSE LUIS VIDAL MONTES JEFE DE DEPARTAMENTO
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO 83 COL. XOCO
Teléfono: 5556281700 EXT.1794
Correo electrénico:
joseluis.vidal@imer.com.mx
Fondo: INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO
Seccion: 45 TRANSMISION DE CONTENIDOS
Serie Documental: 45.12 SUPERVISION EN EL SERVICIO DE ENVIO DE MATERIALES DE AUDIO VIA SATELITE
Niiiic de Niimero de|Transferencia
Coqlgo Ha Nombre de la Serie 0o | Descripcién de la . Ubicacién Expediente Expacioniel 8 Prlmfarlas Edas Dor,turnentales Volumen total de
Clasificacion . i Periodo < s 2021 (nimero| 2020 (ndmero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
SUPERVISION EN EL .
SERVICIO DE ENVIO DE DI/UMITELEPU
45.11 DURANTE EL PERIODO | 2021-2022 10 1 0 0 11
MATERIALES DE AUDIO [\ o a0006 via SATELITE ERTO
VIA SATELITE
; |
ING. JOSE LUI%\\IDAL MONTES ING. JOSE LUl%VlEAL MONTES
/7 vl
Ela¥bro fatinlo

/ P



@Im

EATIFUTO AMENICAND DE LA AL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
_ IDENTIFICACION

Fecha: 06/01/2023

Unidad

o i DIRECCION DE INGENIERIA
administrativa:
Area de
Procedencia del UNIDADES MOVILES
archivo:
Nombre del
responsable y JOSE LUIS VIDAL MONTES JEFE DE DEPARTAMENTO
cargo:
Domicilio: MAYORAZGO 83 COL. XOCO
Teléfono: 5556281700 EXT.1794

Correo electrénico:

joseluis.vidal@imer.com.mx

E

Fondo:

INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Seccion:

4S TRANSMISION DE CONTENIDOS

Serie Documental:

4S5.12 REALIZACION DE CONTROL REMOTO Y/O EVENTOS ESPECIALES

EVENTOS ESPECIALES

DE UNIDADES MOVILES

ERTO

Nitiare ds Numero de| Transferencia
Cé(lii.go de Nombre de la Serie o Descripcion de la | Ubicacion Expediente Expedients) 4 anf:rlas Bajas Dor,:umentales Volimen total de
Clasificacion . y Periodo . s 2021 (ndmero| 2020 (numero de .
Subserie Documental Serie Topografica s Hasta Expedientes
2021 Generados de expedientes)
en 2022 | expedientes)
REALIZACION DE EVENTOS REALIZADOS
45.12 CONTROL REMOTO Y/O | POR EL DEPARTAMENTO | 2020-2021 BUUMITELERY 42 2 0 0 44

ING. JOSE LUlS\L’iL MONTES

E ré

|
ING. JOSE LUIS! VLﬁL MONTES

6

¥

7z




SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha:
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

11/01/2023

{DENTIFICACION. = 0 S

Unidad
DIRECCION DE COMERCIALIZACION ¥ MERCADOTECNIA
administrativa:

Area de

Procedencia del DEPARTAMENTO DE RELACIONES INSTITUCIONALES
archivn:

Nombre del

responsable y LIC. SAMUEL DAVALOS GOMEZ

caron:

Domicilio:
MAYORAZGO 83 COLXOCO
Teléfono:
56281771
Correo
electrénico: davalos@imer LML

INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

Fondo:
Seccién: 45 TRANSMISION DE CONTENIDOS
Berie Documental 45.15 MODIFICACION Y REGISTRO DE TARIFAS PARA LA TRANSMISION DE CONTENIDOS
Nombre de la Numero de Transferencias Bajas
C(I::i’tfl?::t::n Serie o Descripcion de PEHEHE Ubicacion ;msn::s Expedi Primarias 2022 | Documentales | Volumen total
Subserie la Serie Topografica Generados en (ndmero de 2022 (nimero | de Expedientes
Hasta 2021 i i B
Documental 2022 exp ) |deexp tes)
MODIFICACION
¥ REGISTRO
DE TARIFAS
45.15 PARA LA ESS;EED%E 2018-2022 CA"M”C‘,;"M Al 2 2 4
TRANSMISION
DE
CONTENIDOS Fal

JOKCELIN DE LA MORA LECON

Asisten Relaciones Institucionales Subdirector de Comercializacion

Elabord

Valido

LIC. SAMUEL DAVALOS GOMEM
< d >

e

/



DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES Fecha: 11/01/2023
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Ancmvo DE TRAMITE
: __IDENTIFICACION

Urﬂdad
DIRECCION DE COMERCIALIZACION ¥ MERCADOTECNIA
administrativa:

Area de
P dencia del DEPARTAMENTC DE RELACIONES INSTITUCIONALES
archivo:
Nombre del
responsable y LIC. SAMUEL DAVALOS GOMEZ
cargo:
Domicilio:
MAYORAZGO 83 COL.XOCO
Teléfono:
56281771
Correo
electrdnico: %
Fondo: INSTITUTO MEXICAND DE LA RADIO
Seccin: 48 TRANSMISION DE CONTENIDOS
Serie Documental| 45.16 VENTAS DE SERVICIOS DE TRANSMISION DE CONTENIDOS
: Nombre de la ;. N de T
Cadigo da Serie o Descripcién de ) Ubicacién Momerade | oo donme | Brimaring 2022 Bajas D tales 2022 |Voldmen total de
Clasificacion ¥ Periodo Expedientes 7 i AT [
Subserie la Serie Topogrifica Hasta 2021 Generados en (nimero de (nimero de exp 1 {
Documental 2022 expedientes)
PAUTADC DE
SPOTED,
MENCIONES EN
VIVO,
VENTAS DE 2
servicos o | MEICONES mor | 2
AB18 | TRANSMISON| cyrpevioran | 20182022 PotAnz Es 2020- 55 2022-82 201791 0 378
OE EN LAS Ri-An1-£e 2021-62
CONTENIDOS 2
DIVERSAS
EMISORAS
FORANEAS Y
LOCALES e
JOKCELIN DE LA MORA LECONA LIC. SAMUEL DAVALOS GOMEZ
Asisten Relaciones Institucionales Subdirector de Comercializacion
Elabord Valido




