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1. Introduccion

Conforme a la Ley General de Bienes Nacionales y la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, los
Organos de Gobierno de los Organismos Publicos Descentralizados cuentan, entre otras, con la
facultad de dictar las Bases para regular los actos de disposicion final y baja de bienes muebles que
estén a su servicio o formen parte de sus activos fijos.

Por lo anterior, el Instituto Mexicano de la Radio requiere contar con Bases que le permitan
determinar de manera agil y transparente la disposicion final y baja mas pertinente de aquellos
bienes muebles que, por su estado de conservacidn, ya no le resulten Utiles para los fines a los que
se encontraban afectos.

2. Objetivo

Establecer los mecanismos normativos y operativos, que permitan al Instituto Mexicano de la Radio,
llevar a cabo de manera dptima el registro, afectacién, disposicién final y baja de sus bienes
muebles, elevando la calidad del servicio publico, garantizando la eficacia del quehacer
gubernamental, asi como para dar absoluta transparencia a la gestion y el desempefio de la
Administracion Publica Federal.

3. Marco Juridico

De manera enunciativa, mds no limitativa, se indican las siguientes disposiciones de aplicacién
general en materia de registro afectacidn, disposicion final y baja de bienes muebles.
Los criterios que deberan atender las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal, la Procuraduria General de la Republica, la Oficina de la Presidencia de la Republica y los
Organos Desconcentrados, para la separacién de los Desechos de Papel y Cartén, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de enero de 2019

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 05 de febrero de 1917, ultima reforma 18 de noviembre de 2022.

e Ley General de Bienes Nacionales publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 20 de mayo
de 2004, ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacidn 14 de septiembre de 2021.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010, ultima reforma en el Diario Oficial de la
Federacién 20 de mayo de 2021 y su reglamento.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el Diario Oficial de la
Federacidn, el 18 de julio de 2016, ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacion 22 de
noviembre de 2021.
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e Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 04 de agosto de 1994, ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacién 18 de mayo de
2018.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14
de mayo de 1986, ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacién 01 de marzo de 2019.

e Ley Federal parala Administracién y Enajenaciéon de bienes del Sector Publico publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 19 de diciembre de 2002, ultima reforma en el Diario Oficial
de la Federacion 11 de mayo de 2022.

e Ley Organica de la Administracién Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de diciembre de 1976, ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacion
09 de septiembre de 2022.

e LeyFederal sobre la Metrologia y Normalizacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 01 de julio de 1992, ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacidn 30 de abril de 2009.

e Reglamento de la ley Federal de las Entidades Paraestatales publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 26 de enero de 1990, ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacién 23
de noviembre de 2010.

e Reglamento de la Comision de Avaluos de Bienes Nacionales. publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 26 de enero de 2004.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010, y
su Ultima modificaciondel dia 05 de abril de 2016.

e Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Radio, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el 28 de diciembre de 2021.

e Normas Generales para el Registro Afectacién, Disposicidn, Final y Baja de Bienes Muebles
de la Administracién Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
diciembre de 2004.

e Decreto, por el que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, la
Procuraduria General de la Republica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la
Republica y los Organos desconcentrados, donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional
de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de Papel y Cartén a su servicio cuando ya no les
sean utiles, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de enero de 2019.

e Manual para el Uso de un lenguaje incluyente y con Perspectiva de Género.

4. Glosario

ACUERDO DE Documento a través del cual el IMER desincorporard del régimen del
DESINCORPORACION dominio publico los Bienes y por lo tanto pierden su caracter de
PATRIMONIAL inalienable.
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BASES

BIENES INSTRUMENTALES

BIENES NO UTILES

CABM

CUCoP

CoMITE O CBM

DAF

DESECHOS

DESINCORPORACION
PATRIMONIAL

DICTAMEN DE NO
UTILIDAD

DISPOSICION FINAL

DOF

ENAJENACION

Bases Generales para el registro, afectacién, disposicién final y baja
de bienes muebles del Instituto Mexicano de la Radio.

Bienes considerados como implemento o medios para el desarrollo
de las actividades que realiza el IMER, siendo susceptibles de la
asignacion de un numero de inventario y resguardo de manera
individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento en el servicio.

b) Auln funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion
del servicio.

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.

d) Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable.

e) Que son desechosy no es posible su reaprovechamiento y

f) Que no son susceptibles de reaprovechamiento en el servicio por
una causa distinta de las sefialadas.

Catalogo de Bienes Muebles.

Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas.

Comité de Bienes Muebles del Instituto Mexicano de la Radio.

Direccién de Administracion y Finanzas.

Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

Separacion de un bien del patrimonio del IMER.

Documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de
no utilidad en términos de la definicidn de bienes no utiles.

Acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial
(enajenacion, donacién o destruccion).

Diario Oficial de la Federacion.

La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la
venta, donacidn, permuta y dacidn en pago.
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Guia EBC

I3P

IMER

LEY

LISTA

LP

SECRETARIA

SFP

UMA

VALOR DE VENTA

VALOR MINIMO

VALUADOR

VEHICULOS

Guia de Informacién a Comerciantes de Automdviles, Camiones y
Aseguradores de la Republica Mexicana.

Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas.

Instituto Mexicano de la Radio.
Ley General de Bienes Nacionales.

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que
generen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal; emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
publicados en el Diario Oficial de la Federacidn.

Licitacion Publica.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a través de la Direccién de
Normatividad.

Secretaria de la Funcion Publica.
Unidad de Medida y Actualizacion.

El valor especifico, asignado por el responsable de los recursos
materiales, para instrumentar la venta de bienes, con base al valor
minimo.

El valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual ésta
establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido a través
de un avaluo.

Las instituciones de crédito u otros terceros capacitados,
considerando dentro de estos ultimos al Instituto Nacional de
Avallos de Bienes Nacionales, a los corredores publicos y a
cualquier otra persona acreditada para ello

Los vehiculos terrestres.
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5. Disposiciones Generales

Los criterios y procedimientos que aqui se establecen, son de observancia obligatoria en el IMER, y
tienen por objeto establecer las Bases de caracter general, que deben seguirse con relacién al
registro, afectacién, disposicion final y baja de bienes muebles.

La aplicacion de estas Bases se llevara a cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga a las
disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos de que se trate.

La DAF del IMER emitira los lineamientos y procedimientos institucionales especificos, manuales,
instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracién y control de los bienes
muebles, almacenes e inventarios, con apego, en lo relativo al registro, afectacién, disposicion final
y baja de dichos bienes, a lo previsto por las Bases Generales del IMER y al Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones en materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

6. Registro y Afectacion

Para efectos del registro de los bienes en inventarios del IMER, éstos se clasifican en
“Instrumentales” y “de Consumo”.

CLASIFICADOR UNICO DE LAS CONTRATACIONES PUBLICAS Y CATALOGO
DE BIENES MUEBLES

El IMER basard sus registros en el CUCoP y en el CABM. En caso de bienes no considerados, el IMER
debera solicitar a la S.F.P. que determine la clasificacion e incorporacion al catalogo.

Para tales fines la Subdireccién de Administracidon, cuando sea necesario, remitiran a la S.F.P. la
siguiente informacién por escrito o utilizando tecnologias de la informacidn, siempre que se
garanticen los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad:

1) Solicitud de inclusién.

2) Indicacidn de si son de propiedad Federal, se encuentran excluidos del CUCoP los bienes
que se encuentran en arrendamiento puro o financiero, asi como aquellos que no forman
parte del titulo quinto de la Ley.

3) Sefialamiento de que no fueron localizados en el CUCoP.

4) Nombre del bien sin marca, modelo, tamafio u otra.

5) Uso especifico del bien y descripcion fisica.

6) Partida presupuestal con la cual se adquirié el bien de acuerdo con el clasificador por objeto
del gasto para la Administracién Publica Federal.

7) Datos de alglin contacto para proporcionar informacion adicional, tales como nombre,
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cargo, correo electrénico y teléfono.

8) Fotografia de los bienes en aquellos casos en que no son facilmente identificables.

9) Propuesta que de acuerdo a la estructura del CUCoP (grupo, subgrupo, etc.) se puede incluir
para la clave del bien.

10) Otra que el IMER estime para apoyar a la identificacion del bien.

La SFP informara sobre la procedencia del registro en el CUCoP, asi como la clave asignada a los
bienes en un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de que se recibid la informacién minima
necesaria; en su caso, comunicara la clave identificada del CUCoP con la cual debe registrarse en el
inventario del IMER.

Cuando los bienes se encuentren dentro de algun grupo que no les corresponda conforme al CUCoP,
el IMER, deberd proceder Unicamente a su reclasificacion.

ALTA DE BIENES

Los bienes deben ser dados de alta en el inventario de IMER a valor de adquisicion.

Los bienes que, en su caso, produzca el IMER, se registraran de acuerdo con su costo de produccién
y los semovientes al valor que se cotice en el mercado en la fecha de su adquisicién o captura, seguin
se trate.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algin bien, el mismo podra ser asignado, para
fines administrativos de inventario por el responsable de la Subdireccion de Administracidn,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares o en su defecto, el que se obtenga
a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

En el caso de que IMER carezca del documento que acredite la propiedad del bien, la Subdireccidon
de Administracién procedera a levantar el acta en la que se hard constar que dicho bien es de
propiedad federal y que figura en los inventarios del Instituto.

Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacién necesaria para el uso o
aprovechamiento del bien, se deberan realizar las gestiones conducentes a su reposicidn.

Sin perjuicio de lo anterior, serd responsabilidad de la D.A.F, establecer los controles que permitan
la guarda y custodia de la documentacidon que ampare la propiedad de los bienes, los registros
correspondientes y la que, por las caracteristicas de cada bien, se requiera de conformidad con las
disposiciones legales respectivas.

La DAF determinara a los servidores publicos encargados de operar los mecanismos de control de
los bienes que se ingresen a la entidad a través de areas distintas del almacén. Ademas, sera la
encargada de establecer los mecanismos que permitan el adecuado control de los bienes que se

adquieran para ser sometidos a procesos productivos, asi como de aquellos que al ingresar al IMER
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sean recibidos directamente en el almacén.

I. NUMERO DE INVENTARIO

A los bienes instrumentales debe asignarseles un nimero de inventario integrado por los digitos del
ramo presupuestal o la denominacién o siglas de la dependencia, la clave que le corresponda al bien
de acuerdo con el CUCoP, el progresivo que determine la propia Entidad vy, en su caso, otros digitos
que faciliten el control del bien, tales como el aifio de adquisicion y la identificacién de la entidad
federativa donde se localice. Los controles de los inventarios se Ilevaran en forma documental o
electrénica y los numeros deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados o emplacados en los
bienes.

Respecto de los bienes de consumo se llevara un registro que también tendra niamero para su
control.

II. AFECTACION

Dentro del IMER podran llevarse a cabo reasignaciones de bienes de oficinas centrales a favor de
sus Radiodifusoras Foraneas, de éstas para las oficinas centrales o inclusive entre las propias
Radiodifusoras Foraneas.

La afectacién de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades reales para la
prestacion del servicio de que se trate, y se controlard a través de documentos respectivos, en los
que se indicara el drea, persona y/o servicio de asignacién del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos.

Para cambiar la afectacion de un bien deberdn modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio.
Ill. RESGUARDO

Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual, medida que también podra
adoptarse en relacién con los bienes de consumo en los casos en que esto sea factible y conveniente
a juicio de la Subdireccion de Administracion.

V. INVENTARIO DE BIENES

El Subdirector (a) responsable de la Subdireccion de Administracién establecerd las medidas
necesarias para realizar inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico
cuando menos cada tres meses, cotejando los bienes contra los registros en los inventarios
conforme al Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales publicado en el DOF el 16 de julio de 2010y su
ultima modificacion del dia 05 de abril de 2016.
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Cuando como resultado de la realizacién de inventarios los bienes no sean localizados, se efectuardn

las investigaciones necesarias para su localizacidon. Si una vez agotadas las investigaciones
correspondientes los bienes no fueron encontrados, se levantard el acta administrativa y se
notificard al Organo Interno de Control a efecto de que, en su caso, se determinen las
responsabilidades a que haya lugar, considerando para tal fin.

Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el usuario responsable del Resguardo,
deberd levantar acta administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los demas
actos y formalidades establecidas en la legislacion aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

En los casos de bienes robados, extraviados o siniestrados en los que se requiera la trasmisiéon de
dominio a favor de las aseguradoras, se procederd previamente a su baja de los registros del
Instituto.

V. DONACIONES

En todos los casos de donacion que reciba el IMER se debera cotejar el inventario indicado en los
documentos respectivos con el fisico. De encontrar diferencia éstas se haran constar en el acta
administrativa de recepcion.

Asimismo, El Subdirector (a) responsable de la Subdireccién de Administracién verificard que se
entreguen los documentos legales que acrediten la propiedad de los bienes y en su caso, los
permisos correspondientes para su uso.

VI. ComMODATO

Previa autorizacién del Personal Directivo en el ejercicio de sus atribuciones en el IMER podra
celebrar contratos de comodato con otras dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como con Gobiernos Estatales y Municipales, siempre y cuando con ello contribuyan al
cumplimiento de las metas y programas de Gobierno Federal, en la inteligencia que debera preverse
los mecanismos de seguimiento y control de las acciones derivadas de dichas operaciones.

AVALUOS

La Direccion de Administracion y Finanzas, verifica la capacidad legal y profesional de los valuadores
distintos al Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, instituciones de crédito y

corredores publicos que pretendan contratar. La vigencia del avallo serd determinada por el
valuador de acuerdo con su experiencia profesional, sin que en ningin caso pueda ser menor a
ciento ochenta dias naturales. En su caso, se incluira una formula o mecanismo para actualizar el
avaluo.

El IMER no debera ordenar la practica de avaluos respecto de los desechos de bienes comprendidos
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en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha lista no refleja las condiciones

prevalecientes en el mercado, la Direccion de Administracidon y Finanzas debe comunicarlo al
valuador para su correccion.

En los avallos debe establecerse Unicamente el valor comercial el cual se define como valor mas
probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria en la fecha del avaltio entre un comprador
y un vendedor actuando por voluntad propia, en una operacidn sin intermediarios, con un plazo
razonable de exposicion donde ambas partes actian con conocimiento de los hechos pertinentes,
con prudencia y sin compulsion.

Cuando se demuestre que los avaltos no fueron emitidos en los términos establecidos en el contrato
respectivo o se incurrid en practicas indebidas, los valuadores seran sancionados en términos de las
disposiciones legales correspondientes.

7. Disposicion Final y Baja

La Direccién de Administracion y Finanzas, establecerd las medidas que sean necesarias para evitar
la acumulacidn de Bienes No Utiles, asi como desechos de los mismos.

La Direccion de Administracion y Finanzas, procederd a la enajenacion, transferencia o destruccién
de sus bienes sélo cuando hayan dejado de serles utiles.

DICTAMEN DE NO UTILIDAD

El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien estaran a cargo de:

e Laelaboracién del Dictamen Técnico o de No utilidad, recaera en el Area Técnica que tiene
bajo custodia los bienes, siendo a nivel minimo de Subdireccién (Subdirector (a) o en su caso
las Gerencias (El o La Gerente) delas Emisoras Foraneas.

e La autorizacion del Dictamen de No Utilidad y la propuesta de disposicion final
correspondera de forma expresa al responsable de la Direccion de Administracién vy
Finanzas.

El Dictamen de No Utilidad contendra cuando menos:

1) Laidentificacion de los Bienes No Utiles. En este caso podra anexarse una lista en la que se
identifiquen dichos bienes; asi como el nimero de inventario correspondiente.
2) La determinacion de si los bienes aun no son considerados como desecho, o bien se
encuentran con esta caracteristica.
3) Ladescripcién de manera clara y contundente de porqué los bienes no son utiles.
4) Ensu caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del Articulo
131 de la Ley.
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5) Fecha de elaboracién, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el

Dictamen de No Utilidad.
6) En su caso, otra informacidon que se considere necesaria para apoyar el dictamen de no

utilidad, tales como las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion; estudio costo beneficio, dictdmenes elaborados por peritos, etc.

PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES

La Direccién de Administracién y Finanzas con la informacién emitida por las Areas Técnicas, debera
determinar anualmente, la cantidad de bienes muebles que, por su estado fisico o cualidades
técnicas, ya no resulten utiles, para el servicio a que se encuentren destinados, dictaminandolos. En
caso de que existan desechos, deberdn determinarse su disposicion final conforme a lo previsto en
estas bases.

Para el cumplimiento de lo anterior, el Personal Directivo en el ejercicio de sus atribuciones en el
IMER deberd autorizar de manera indelegable a mas tardar el 15 de diciembre de cada ejercicio
fiscal, el Programa Anual de Disposicidon Final de Bienes Muebles, a fin de que sea presentado al
Comité para su seguimiento. Dicho programa podrd ser modificado e incluso cancelado, previa
autorizaciéon del Personal Directivo en el ejercicio de sus atribuciones en el IMER

Este programa sélo podra ser modificado por la Persona Servidora Publica que ocupe el cargo en la
Direccidén General del IMER y/o por la Direcciéon de Administracién y Finanzas; sus adecuaciones
correspondientes podran realizarse antes de concluir el ejercicio que corresponda.

Las adecuaciones, podran referirse, entre otros, a cambios en la disposicion final o en la eliminacién
o adicién de bienes o desechos.

Una vez autorizado el programa debe difundirse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
autorizacion, en la pagina de internet del IMER.

VALORES

El valor minimo considerado debera estar vigente cuando menos hasta la fecha en que se difunda o
publique la Convocatoria o en la fecha en que se entreguen las I13P, segun sea el caso.

En los casos de adjudicacién directa, permuta o dacidn en pago, el valor minimo debera estar vigente

en la fecha en que se formalice la operacién respectiva.

VEHICULOS

Para determinar del valor minimo de venta de vehiculos, el IMER debera:

1) Aplicar la Guia EBC, edicion mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el
valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de venta y el
Pagina
13 de 36



@QIMER

I /NSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO

BASES GENERALES DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO IMEXICANO DE LA RADIO
precio de compra dividido entre dos;

2) Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato del Anexo 2 correspondiente, con la
finalidad de obtener el factor de vida util de los vehiculos, mismo que resultard de la
aplicacion de las puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho formato,

y
3) Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia, o bien de aquellos que debido
al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén
plenamente identificadas en el mencionado documento, como pueden ser, entre otros, camiones
con cajas de carga, pipas-tanque y ambulancias, su valor serd determinado mediante avaluo.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, la determinacion
de su valor minimo debera obtenerse con base en la lista.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las transmisiones o
tracciones dafadas, o que para su uso se requiera efectuar reparaciones mayores, el valor
correspondiente se determinara a través de avallo, salvo que se encuentren en el estado fisico que
se indica en el parrafo precedente.

La persona Titular de la Subdirecciéon de Administracién y Las Gerencias (El o La Gerente) Foraneos
seran los encargados de obtener el valor minimo de venta de los vehiculos.

VENTA DE BIENES

El IMER, podran vender bienes mediante los procedimientos de:

e Licitacion Publica incluyendo la subasta.
e Invitacidn a cuando menos tres personas.

e Adjudicacion directa.

El IMER procurard efectuar la venta de sus bienes dentro de la circunscripcidn territorial o regional
en donde se encuentren, para determinar el procedimiento de venta aplicable en cada
circunscripcion, deberan tomar como referencia Unicamente el monto del valor minimo de dichos
bienes, sin que la mencionada venta sea considerada como una accién, para evitar la
instrumentacién de una LP.

Para fines de estas Bases la LP inicia con la publicacion de la Convocatoria en los términos indicados
en el presente documento y la I3P con la entrega de la primera invitacién; ambas concluyen con el
fallo.

La donacidn, la permuta, la dacién en pago, la transferencia y el comodato inician con la
presentacion al Comité de Bienes Muebles y, en su caso con la autorizacién de la Persona Servidora
Publica que ocupe el cargo en la Direccidon General del IMER y, concluyen con la entrega de los
bienes, a excepcién del comodato, en el que termina con larestitucidn de los bienes al IMER.
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Con el objeto de que la seleccion de los procedimientos para la venta de bienes se realice con

criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Estado, el IMER, podra llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al
procedimiento de LP, a través del procedimiento de adjudicacién directa, cuando el valor de los
bienes no sea superior al equivalente a mil UMA’s.

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil UMA’s, el IMER, bajo
su responsabilidad, podran convocar a una invitacién a cuando menos tres personas, por
considerarse actualizado el supuesto de excepcidn de situacidn extraordinaria, debido a los costos
que implicaria su publicacién en el DOF, sin requerir autorizacién de la Secretaria.

Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de la Convocatoria tendra derecho a participar,
excepto los funcionarios que intervienen en el proceso. En la fecha y hora previamente establecidas,
la Direccidn de Administracidon y Finanzas debera iniciar el acto de presentacion y apertura de
ofertas, en el que se dara lectura en voz alta a las propuestas presentadas por cada uno de los
licitantes, informandose de aquellas que se desechen por incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos, precisando las causas en cada caso.

No serd motivo de descalificacion el incumplimiento a algln requisito que haya establecido la
Direccién de Administracion y Finanzas, para facilitar la conducciéon del procedimiento, tales como:

la utilizacidon de mas de un sobre, proteccion de datos con cinta adhesiva transparente, presentacion
de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias de las propuestas, entre otros, y en general
cualquier requisito cuyo propdsito no sea esencial para la venta de los bienes;

La D.A.F. emitird un dictamen que servird como base del fallo, pudiendo dar a conocer éste en el
mismo acto o bien en el acto publico posterior, en un plazo que no excederd de cinco dias habiles
contados a partir de la fecha del acto de presentacidn y apertura de ofertas.

Se levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacién y apertura de ofertas y de
fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la omisidon de este requisito por los licitantes
pueda invalidar su contenido y efectos.

A los actos de cardacter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas
hubiesen sido desechadas, registrando su asistencia y se abstendran de intervenir durante el
desarrollo de dichos actos.

Tratandose de la venta de desechos generados periddicamente, el IMER sin fraccionarlos, podra
fincar un contrato con vigencia de hasta un afio. Para el caso de una vigencia mayor se requerira la
previa autorizacion del Comité de Bienes Muebles, sin que pueda exceder de dos afios.

En éste caso debera pactarse la obligacidn de ajustar los precios bimestralmente de acuerdo a la
Lista de Valores Minimos para desechos de Bienes Muebles que generen las Dependencias y
Entidades de la Administracidon Publica Federal, de la Secretaria, lista que presenta las variaciones
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de precio por cada bimestre del ejercicio en curso. La falta de retiro oportuno de los bienes podra

ser motivo de rescision del contrato.

La DAF, hara el entero del producto de la venta a la Tesoreria de la Federacidn, y posteriormente

podrdn solicitar su recuperacién, conforme a lo establecido en las disposiciones legales aplicables.

Los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos de venta podran

solicitar al Organo Interno de Control del IMER, se aplique el recurso de revisién establecido en la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, a efecto de que éste determine lo conducente en
términos de las previsiones de dicha Ley y, en su caso, imponga las sanciones previstas en la Ley

Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

I. CONVOCATORIA

Las Convocatorias para la venta de los bienes deberan difundirse por un solo dia en el D.O.F. en Ia

respectiva pdgina de Internet del IMER y en su caso, en los medios electrénicos que establezca la

Secretaria.

Por causas justificadas, el IMER podra difundir en otras publicaciones la venta de los bienes muebles,

siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de las bases de tener éstas un costo.

El IMER determinard si las Bases se entregaran en forma gratuita o tendrdn un precio, en cuyo caso

padnser revisadas por los interesados previamente a su pago, el cual serd requisito para participaren

la LP.

Las Convocatorias que elabore la Direcciéon de Administracion y Finanzas, para las LP se pondrdn a

disposiciéon de los interesados, tanto en el domicilio sefialado al efecto como en la pagina electrdnica
de IMER, a partir del dia de inicio de la difusion, hasta inclusive el segundo dia habil previo al del
acto de presentacion y apertura de ofertas e incluir cuando menos lo siguiente:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

Nombre del convocante.

Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes.

Valor para venta de los bienes.

Lugar, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases y, en su caso,precio
y forma de pago de las mismas.

Lugar, fechas y horarios para la revision de los bienes.

Formay porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas.

Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos: Junta de Aclaraciones a las Bases,
Presentacién y Apertura de Ofertas y de Fallo.

Plazo maximo en que deberdan ser retirados los bienes.
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9) Sefialamiento de que se procederd a la subasta de los bienes que no se logre su venta.

10) Requisitos como son la acreditacion de la personalidad del participante, la obligacion de
garantizar el sostenimiento de la oferta, de presentar la oferta en un solo sobre cerrado.

11) ElI IMER podra incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en la Convocatoria el
objeto de ello y no limiten la libre participacién de los interesados, como seria el caso, entre
otros de que sélo pueden participar en una partida.

12) Sefialamiento de la obligatoriedad de una declaracidn de integridad, a través de la cual los
licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda conducta
tendiente a lograr cualquier ventaja indebida.

13) El plazo para modificar la Convocatoria de la LP, solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de presentacién y
apertura de ofertas. dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por
los mismos medios de difusion de la Convocatoria, salvo que celebren una junta de
aclaraciones en la que comuniquen las modificaciones. Serd obligacion de los interesados
en participar en obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, misma que también
sera colocada en la pdgina de Internet del IMER y formara parte de la Convocatoria de la LP.

14) Senalamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en la Convocatoria, asi como el que las ofertas
presentadas no cubran el valor para venta fijado para los bienes. También serda motivo de
descalificacion si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros establecer
condiciones para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida.

Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el valor
para venta fijado para los bienes podran participar en la subasta, salvo los que se
compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja indebida.

15) Criterios claros para la adjudicacidn, entre los que se encuentra si la adjudicacién serealizard
por lote o por partida.

16) Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hard efectiva en caso de
que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones en
relacidn con el pago.

17) Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacién se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacidn que celebre el IMER
en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en la participacién de un boleto por cada oferta
que resulte empatado y depositado en una urna transparente y vacia, de la que se extraera
el boleto del participante ganador.

18

19

20

21

Fecha limite de pago de los bienes adjudicados.
Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.
Causas por las cuales la LP podra declararse desierta.

—_— — — ~—

Las reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes.
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22) En su caso, la férmula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se trate de

contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos y ello corresponde a un periodo al
menos superior a dos meses.

23) En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la informacion y
comunicacion, a través del sistema que establezca el IMER, siempre y cuando se garanticen
los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

1. JUNTA DE ACLARACIONES

A la Junta de Aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido la Convocatoria
de LP, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de
la reunion.

Il. PRESENTACION Y APERTURA

El Acto de Presentacion y Apertura de Ofertas deberd celebrarse dentro de un plazo no inferior a
diez dias habiles contados a partir de la fecha de publicacién en el DOF.

IV. GARANTIA

En los procedimientos de LP e I13P, la Direccion de Administracidn y Finanzas exigird a los interesados
gue garanticen el sostenimiento de sus ofertas mediante depdsito efectivo o cheque certificado o

de caja en favor de la Tesoreria del Instituto, cuyo monto serd del diez por ciento del valor para
venta, documento que serd devuelto a los interesados al término del evento, salvo el del
participante ganador, el cual sera conservado por la caja a titulo de garantia de pago de los bienes.
Corresponderd al IMER calificar y, en su caso, registrar, conservar y devolver las garantias que los
licitantes presenten.

En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, el IMER hara efectiva la
garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que rednan
los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes que por
causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones durante un afio,
contado a partir del dia limite que tenia para el primer retiro, estaran impedidos para participar en
procedimientos de venta de bienes que convoque el IMER, durante dos afios calendario a partir de
gue le sea notificada dicha situacién por el IMER.

El valor de la garantia de sostenimiento sera del 10% del valor para venta de la partida o partidas en
las que pretenda adquirir y podra ser entregada en la caja del IMER
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En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, IMER hara efectiva la garantia

correspondiente y podrd adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores posturas o pujas
aceptadas.

V. DECLARAR DESIERTA UNA LICITACION PUBLICA

La Direccion de Administracidn y Finanzas, tiene la facultad de declarar desierta la LP en su totalidad
o en alguna(s) de sus partidas, segln sea el caso, cuando se presente cualquiera de los siguientes

supuestos:
a) Ninguna persona adquiera la Convocatoria.
b) Nadie se registre para participar en el Acto de Presentacion y Apertura de Ofertas.
c) Cuando los licitantes adquirieron la Convocatoria, cumplieron con los requisitos

para su registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la LP, entre los que se
encuentran, el no presentar oferta para la LP o ésta fue inferior al valor para venta o, no
presentaron garantia de sostenimiento. En este supuesto en el Acta del Fallo se debe indicar
que se procede a la subasta. La cual se podra celebrar inmediatamente después de Acto de

Fallo, el cual podra ser también adelantado en caso de que, a criterio de la Convocante, se
actualicen los supuestos para declarar desierto el procedimiento.

En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta que se levante para dichos supuestos
gue también se declara desierta la subasta.

VI. SUBASTAS

La realizacién de la subasta se sujetard a lo siguiente:

a) Se senalard en la Convocatoria de la LP, que una vez emitido el Fallo, se procedera a la
subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas en los
términos del inciso c) del numeral V Declarar Desierta una Licitacién Publica, precisando que
serd postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta
considerado para la LP, y un 10% menos en segunda almoneda.

b) Podran participar todos aquellos que hayan adquirido la Convocatoria de la LP; cumplido
con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adquirir, la que servird como garantia de sostenimiento de las posturas correspondientes y
de pago en el caso del ganador.

c) En primera almoneda se considerara “postura legal” la que cubra al menos las dos terceras
partes del valor para venta fijado para la LP.

d) Las posturas se formularan por escrito conteniendo:

o Elnombre y domicilio del postor.

o La cantidad que se ofrezca por los bienes.
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o Lafirma autdgrafa del postor o representante registrado.

e) Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo menos la
legal.
f) Se procederd, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se

declararan preferente la mayor vy, en caso de empate, se celebrard sorteo manual sélo para
efectos de dicha declaracion.

g) Sien la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida una segunda,
deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior.

h) Declarada preferente una postura, se preguntard a los postores si alguno desea mejorarla
en el porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente La Direccidn de
Administracion y Finanzas en las reglas respectivas establecidas en la Convocatoria. En el
caso de que alguno la mejore antes de que transcurran cinco minutos de hecha la pregunta,
se interrogard a los demds sobre si desean pujarla y asi sucesivamente se procedera con
respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que se mejore la Ultima postura
0 puja, se declarard fincada la subasta en favor del postor que la hubiere hecho.

i) Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarara
desierta la subasta.

i) La Direccidon de Administracién y Finanzas resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier
cuestion que se suscite relativa a la subasta.

k) En el acta que levante con motivo de la subasta, debera registrar todas y cada una de las
posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacién especifica, las disposiciones
relativas a la LP contenidas en las presentes Bases.

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de I3P y de Adjudicacion Directa.

Cuando se declaren desiertas la LP y la Subasta en una, varias o todas las partidas la Direccion de
Administracion y Finanzas, sin necesidad de autorizacion alguna, podra venderlas a través de los
procedimientos de I13P o de adjudicacién directa a valor de segunda almoneda.

VII. EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

El IMER, bajo su responsabilidad, y previa autorizacién de la Secretaria, podran vender bienes sin
sujetarse al procedimiento de LP, celebrando los de I3P o de Adjudicacién Directa, segun resulte
mas conveniente al interés del Estado, cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

I.-Ocurran condiciones, circunstancias extraordinarias, imprevisibles o situaciones de emergencia.
II.-No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para presentar ofertas.

Para fines de las presentes Bases la solicitud de autorizacién debera efectuarse por escrito
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acompafiando al menos lo siguiente:

1).-Solicitud firmada por el responsable de la Direccién de Administracion y Finanzas.
2).-Indicacidn y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion a la LP.

3).-Identificacion del procedimiento que se aplicard, 13P o Adjudicacion Directa v,
acreditamiento de al menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia, economia,
imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccidn del procedimiento de excepcion.

4).-Identificacién de los bienes y su valor.

5).-Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse
vigentes tanto en la solicitud.

6).-Copia del Dictamen de No Utilidad.

7).-Constancia del dictamen favorable del Comité de Bienes Muebles en términos de lo
dispuesto en el Articulo 141 fraccion IV de la Ley.

8). Tratandose de Adjudicacién Directa, la identificacién de quién es el adjudicatario.
El procedimiento de I13P se llevardn a cabo conforme a lo siguiente:

I.-La 13P debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultanea a través de correo
electrénico o de la pagina de Internet y en los lugares accesibles al publico en las oficinas centrales
del IMER.

Il.-En las I3P se indicard, como minimo, la descripcidn y cantidad de los bienes a enajenar, su valor
para venta, garantia, condiciones de pago, plazo, lugar para el retiro de los bienes y fecha para la
comunicacion del Fallo.

lll.-Los plazos para la Presentacion y Apertura de Ofertas se fijaran para cada operacién atendiendo
al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracion.

IV.-La Presentacién y Apertura de Ofertas podrd realizarse sin la presencia de los postores
correspondientes, pero invariablemente se invitard a un representante del Organo Interno de
Control del IMER.

V.-Las causas para declarar desierta la I13P seran:

e Cuando no se presenten propuestas.
e Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos en la
13P.

DONACIONES

Las Donaciones deberan formalizarse mediante la celebracidon de los contratos respectivos.
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En el contenido se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para el que

fueron donados.

En ningun caso procederan Donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos durante
un afio posterior a la firma del contrato.

En los casos en que la Donacién exceda las 10,000 UMA'’s requerira de la autorizacién de la
Secretaria con la siguiente documentacién:

1. Solicitud por escrito.
2. ldentificacion del donatario y la determinacion de que se ajusta a los sujetos sefialados en

el Articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o asistencia,
educativas o culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial publico, copia
simple del acta constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas.

En ningln caso procederan Donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen parte
el cdnyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles,del o
los servidores publicos que en cualquier forma intervengan en la donacidn.

3. Copia del Dictamen de No Utilidad de los bienes.
Constancia del Dictamen favorable del Comité de Bienes Muebles respectivo.

5. Copia de la autorizacién del servidor publico directivo en el ejercicio de sus atribuciones de la
Institucion.

6. Relacién de los bienes a donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a valor de
adquisicion o de inventario).

La transferencia de bienes no entrafia transmision de dominio, por lo que operara exclusivamente
entre dependencias.

DESTRUCCION

El IMER podra llevar a cabo la destruccion de bienes cuando:

I.-Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad, salubridad o medio
ambiente;

I.-Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;

[Il.-Exista riesgo de uso fraudulento, o

IV.-Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista personainteresada.

La configuracion de cualquiera de las hipotesis sefaladas deberd acreditarse fehacientemente.
En los supuestos a que se refieren las fracciones | y Il, la DAF debera observar las disposiciones
legales o administrativas aplicables y la destruccidn se llevara a cabo en coordinacién con las
autoridades competentes, de requerirse normativamente.
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La DAF invitard un representante del Organo Interno de Control al acto de destruccién de bienes,

del que se levantara acta para constancia, misma que sera firmada por los asistentes.

BAJAS

Sélo después de que se haya formalizado y consumado la disposicidn final de los bienes conforme a
las presentes bases y demas disposiciones aplicables, procedera su baja, la que también se debera
llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado, en definitiva, robado o entregado a una
institucion de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma correspondiente.

El IMER deberdn registrar las bajas que efectle, sefialando su fecha, causas y demds datos
necesarios para conocer con precision la disposicion final de los bienes de que se trate.

Los gerentes de las Radiodifusoras foraneas enviaran a la DAF, la modificacion del inventario de
manera inmediata cuando se realice una baja de bienes, muy aparte de los inventarios que deben
realizar al afio, con la finalidad de que se realicen los cambios en los registros cantables y
administrativos del IMER.

8. Comité de Bienes Muebles

El personal directivo en el ejercicio de sus atribuciones del IMER dispondra el establecimiento del
Comité de Bienes Muebles respectivo, cuya integracién y funcionamiento se sujetaran a lo previsto
en el Manual de integracién y funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del IMER.

9. Otras Disposiciones

Cuando un servidor publico extravie un bien, la DAF, como drea responsable de los bienes
patrimoniales del IMER solicitard al responsable que resarza el dafio ocasionado, mediante la
reposicion del bien con uno igual o de caracteristicas similares al extraviado, o haga el pago del
mismo al valor que rija en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente.

La DAF conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacidn relativa a los actos que
realicen conforme a las Bases, cuando menos por un lapso de cinco afos, excepto la documentacion
contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

En todo caso, la responsabilidad sera del Presidente del Comité de Bienes Muebles de la veracidad
de la informacién remitida a la Secretaria.

10. Transitorios

Las presentes Bases entrardn en vigor al dia siguiente en que fueron aprobadas y autorizadas en la
Sesion Ordinaria de la H. Junta Directiva del IMER.
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Se dejan sin efecto las Bases Generales de Bienes Muebles del Instituto Mexicano de la Radio,

autorizadas por la H. Junta Directiva en el mes de agosto del 2015.

En lo previsto en las presentes Bases Generales de Bienes Muebles del Instituto Mexicano de la
Radio, se estara a lo establecido en las disposiciones de caracter general vigentes aplicables,
dictadas por la Secretaria.

11. Anexos

Para formalizar los procedimientos de baja y disposicidn final de los bienes muebles del IMER se
establecen los siguientes formatos y sus instructivos.

NUimero Nombre del formato

01 Programa Anual de Disposicion Final de los Bienes Muebles
02 Determinacion del Valor Minimo de Vehiculos

03 Informe Trimestral de Baja de Bienes Muebles

04 Dictamen de No Utilidad
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ANEXO 1 PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES

(1)

(2)

CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO: ) HOJA DE
(4)
4 UNIDAD DE CALENDARZACION DETERMINACION DEL | RESULTADO AL FINAL | PORCENTAJE DE
m g: WEDIDA CANTIDAD (8 DISPOSICION FINAL VALOR DEL EJERCICIO CUMPLIMIENTO | OBSERVACIONES
(5) (6 o _ ()] (10) (11 (12) 13)
PRIMERO | SEGUNDO | TERCERO | CUARTO
TOTALES: TOTALES:
(14) 14)
(15) AUTORIZA
(16)
Nombre, cargo y firma del responsable de a Nombre y firma del Oficial Mayor o equivalente que autoriza
elaboracion del programa
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 1

Los datos que deberan incluirse en el programa, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se sefialan en el espacio respectivo,
dentro del formato correspondiente.

NOTA: Cuando se imprima este formato deberdn omitirse dichos niumeros.

Numero Descripcion

1 Siglas o logotipo del IMER.

2 Nombre de la entidad.

3 Ejercicio que corresponda.

4 Numero de la hoja y total de éstas

5 Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacidon en el ejercicio
qgue corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de cémputo, maquinaria,
vehiculos, bienes de desecho segun lista de valores minimos, etc.)

6 Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).

7 Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacion en el ejercicio.

8 Programacion de las acciones correspondientes a la disposicidn final (por trimestre
[como en el formato], bimestral, mensual, etc.).

9 Sefialar la disposicidn final que corresponda, enajenacidn, donacién, permuta,
dacidn en pago.

10 Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avallo, Guia EBC, lista de
valores minimos, otro).

11 Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debera
indicar la cantidad de bienes que fueron desincorporados.

12 La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantidad
original programada entre la cantidad que se alcanzé al concluir el ejercicio).

13 Se podra utilizar para sefialar alguna informacién que se considere relevante para
aclarar algun dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa.

14 Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.

15 Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién del programa.

16 Nombre y firma del Director, que autoriza el programa.
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ANEXO 2 DETERMINACION DEL PRECIO MiINIMO DE VEHICULOS

DETERMINACION DEL PRECIO MINIMO DE VEHICULOS

FORMATO 1
. MER INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO =
[N o ¢ AT PG A L LA AL FECHA: (3)
&)
DESCRIPCION: (4) MARCAYLNEA: | |mopEo: | [reo: |
NUM. MOTOR: | |
ADSCRIPCION: (5) | LOCALIZACION: | (8]
VERIACACON FISicA
REAL OBSERVACIONES

CONCEPTO MAX (7) (8) CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES
|A) CARROCERIA 35.0 0.0 BUJIAS 0.8 TAMBORES 2.0
ALETAS 05 {9} (10) CABLES BUJIAS 0.8 DISCOS. 2.0
BISELES 02 [CABLES BATERIA 0.5 [D)INTERIORES 15.0° 0.0
CAJUELA 2.0 [CARNURADOR © WYECTOR 20 ACELERADOR 03
(CALAVERAS 10 CLAXON 05 ANTENA 0.2
COFRE 20 EmE 26 ASIENTOS 1.0
CRISTALES PUERTAS 20 |DISTRUBUIDOR O MOD. DLS. 25 CENICEROS 0.2
DEFENEAS 20 [GENERADOR O ALTERNADOR 2.0 1.0
LATERAL 05 MARCHA 20 0.2
[FAROS CUARTOS 03 MONOBLOCK 3.0 05
FAROS UNIDADES 0.7 POLEAS 10 02
LIMPIADORES 2.0 FILTROS 0.5 10
[MANUAS EXTERIORES 1.0 [ RADIADOR 2.0 lmsr.mcnuo\ 10
[MODALLON TRASERQ 3.0 |nseumnon 06 LLANTA DE REFACCION 10
umomum 08 TAPON DE ACEITE 03 JLLAVE RUEDAS 03
[PARABRISAS 3.0 [TAPON DE RADIOADOR 01 MANLIAS INTERIORES 20
PARRILLA 2.0 INSP. NIVELES 10 PALANCA DE VELOCIDADES 02
PUERTAS 4.0 VENTILADOR 1.0 PEDAL CLUTCH 02
SALPICADERAS 4.0 IND. MANOMETROS 2.0 PEDAL FRENOS 02
TANQUE DE GASOLINA 1.0 CISUSPENSION 200 0.0 PLAFON LUZ INTERIOR 01
TAPON DE GASOLINA 0.2 AMORTIGUADORES 20 RADIO 10
TAPONES DE RUEDAS 08 |CAJA DE VELOCIDADES 3.0 Imo; 05
[roLoo 2.0 [CHASIS (BASTIDOR) 3.0 RESPALDOS 05

SISTEMA ELECTRICO 30.0 0.0 DIRECCION 20 TRABLERO INSTRUMENT. 1.0
BANDAS 05 LLANTAS 2.0 TAPETES 0.1
BATERIA 05 MUELLES 15 VESTIDURA 12
BOBINA 1.0 RESORTES 10 VISERAS 0.1
BOMBA DE GASOLINA 1.0 RINES 15 [VOLANTE DIRECCION 1.0
[BOMBA DE AGUA 18
(12) OBSERVACIONES GENERALES: TOTAL 100.0 (13) FV.U=
ICALCULO PRECIO MINIMO DE AVALUO: (13)
PRECIO MINIMO DE AVALUO: (14)
(15) (18) 17
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA Vo.Bo.
RESPONSABLE VERIFICACION FISICA RESPONSABLE DEL CALCULO
s .
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 2

Los datos que deberan incluirse en el informe, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se sefialan en el espacio respectivo,
dentro del formato correspondiente.

NOTA: Cuando se imprima este formato deberdn omitirse dichos nimeros

Num Descripcion
1 Logotipo y nombre completo del IMER.
2 Numero consecutivo para el control interno.
3 Fecha de llenado del formato.
4 Descripcidon completa conforme al resguardo (marca, linea, modelo, tipo, nimero

econdmico, motor, serie, placas y, en su caso, numero del Registro Federal de
Automoviles).

5 Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo.
6 Localizacion del vehiculo.
7 Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (carroceria,

motor y sistema eléctrico, suspension e interiores).

8 Observaciones para cada sistema.

9 Calificacion de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico en
gue se encuentra, en relacion a la puntuaciéon maxima.

10 Observaciones para cada parte de los sistemas.- Invariablemente se deberan anotar
las causas por las que, en su caso, se disminuya la calificacién maxima para cada
parte de los sistemas.

11 Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencién del factor de vida util.

A+B+C+D
__________ =Factordevidantil
100
12 Observaciones generales.
13 Calculo valor minimo.

(Precio de venta EBC + Precio de Compra EBC

> Y(Factor de vida 1til) = Valor minimo
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Numero Descripcion

14 Valor minimo con nimero y letra.
15 Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica.
16 Nombre y firma del servidor publico responsable del célculo.
17 Nombre y firma del servidor publico encargado del area.
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ANEXO 3 INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES

My @
(4) Hoja No. De (5) trimestre Ario
Clave Tipo de Cantidad y Unidad Valor de Adquisiciéon o Disposicion Valor Valor de la Operacion de | Observaciones
CABM bienes de Medida de Inventario Final Minimo Disposicion Final
(6) ) 8 9 (10) (11) (12) (13)
Subtotales (14) (14) (14)
Totales (15) (16) an (18)

(3)Numero de folio

(19)

Nombre, cargo y firma del

responsable de la elaboracion del

informe.

Nombre y firma del Director General
de Recursos Materiales o

equivalente.
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANEXO 3

Los datos que deberan incluirse en el informe, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se sefialan en el espacio respectivo,
dentro del formato correspondiente.

NOTA: Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

Numero Descripcion

1 Siglas o logotipo del IMER.

2 Nombre de la entidad.

3 Numero de folio que corresponda.

4 Numero de la hoja y total.

5 Trimestre y afio al que corresponda el informe.

6 La clasificacidn de acuerdo al CUCoP.

7 Descripcion del tipo de bienes (vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.).

8 Cantidad y unidad de medida de los bienes.

9 Valor de adquisicién o de inventario de los bienes..

10 Sefialar la disposicién final que corresponda; debiendo incluir los casos de pérdida

del bien como son: robo, extravio y siniestro; tratdndose de licitacién publica, anotar
el nimero de ésta y la fecha de realizacion.

11 Especificar el valor de los bienes: valor minimo o de avaluo.

12 Se deberd reportar el valor con que se hubiere efectuado la disposicion final
correspondiente, tratdndose de subasta indicar en qué etapa se enajenaron los
bienes (primera o segunda almoneda).

13 En su caso, si los bienes robados, extraviados o siniestrados hubieren sido pagados
debera sefialarse el monto, asi como nombre, denominacién o razon social de la
persona que realizé el pago.

14 Deberd sefialarse un subtotal para cada disposicion final que se reporta, con sus

valores correspondientes.
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Numero Descripcion

15 Cantidad total de los bienes dados de baja por unidad de medida (piezas, kilogramos,
litros, etc.).

16 El total de los valores de adquisicion o de inventario.

17 El total del valor de los bienes: valor minimo o de avaluo.

18 El monto total de los valores con que se hubieren efectuado las diversas

disposiciones finales (venta, permuta, dacién en pago, donacién, transferencia o
destruccion).

19 Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién del informe, asi como
nombre y firma de la DAF o equivalente en la dependencia; dichos datos deberdn
incluirse en cada hoja.
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ANEXO 4 DICTAMEN DE NO UTILIDAD
© DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
IIMIEER suBDIRECCION DE ADMINISTRACION

oo wexcavooearioe. DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS Y ALMACENES

Dictamen de No utilidad

Dictamen De Afectacion De Bienes Muebles N° (1)
Solicitud de Baja N° " (2) Fecha " (3)
Unidad Administrativa (4)

Descripcion del bien (5)

Clasificacion -6 Inventario (7)

Diagndstico

(8)

r
[ Desecho (9)

r
[] Armamento, municiones, explosivos, agresivos quimicosy artificios, materiales contaminantes, radioactivos u otros objetos (10)

Observaciones

(11)

(12) Nombre del Resguardante
(13) Cargo del Resguardante
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANEXO 4

Los datos que deberan incluirse en el informe, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se sefialan en el espacio respectivo,
dentro del formato correspondiente.

NOTA: Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

Numero Descripcidn

1 Numero de Dictamen de No Utilidad, un dictamen puede incluir varias
solicitudes de baja

2 Consecutivo que relaciona los bienes a dar de bajas dentro del Dictamen de No
Utilidad

3 Fecha de elaboracion del dictamen

4 Nombre del area resguardante del bien

5 Descripcidon completa del bien de acuerdo al resguardo

6 Rubro en el cual se clasifica el bien, usar lista desplegable

7 Numero de inventario que posee el bien

8 La descripcién de manera claray contundente de porqué los bienes no son utiles

9 Marcar si los bienes son considerados como desecho

10 Marcar cuando se trate de armamento, municiones, explosivos, agresivos

quimicos vy artificios, asi como de materiales contaminantes o radioactivos u
otros objetos cuya posesidn o uso puedan ser peligrosos o causar riesgos graves,
su enajenacion, manejo o destruccion se hara de acuerdo con los ordenamientos
legales aplicables

11 Otra informacién que se considere necesaria para apoyar el dictamen de no
utilidad, tales como las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién; estudio costo beneficio, dictdmenes elaborados
por peritos, etc.

12 Nombre del resguardante

13 Cargo del resguardante
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Miembros del CBM

Presidente

Lic. Alejandro Ordofio Pérez
Director de Administracion y Finanzas

Vocal Vocal

Mtra. Maricruz Zamora Rodriguez

C. Elia Soledad Baltazar Gonzalez Directora de Produccion y Programacién

Directora del Sistema Nacional de Noticiarios.

Vocal Vocal
Lic. Mariana Alejandra Torres Maldonado Lic. Victor Manuel Martinez Escamilla
Directora de Investigacion Director de Ingenieria
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Vocal

Lic. Laura Franco Hernandez

Vocal

Lic. Juan Carlos Reyes Torres

Directora de Comercializacién y Mercadotecnia Director de Radiodifusoras

Vocal

Lic. Maria Susana Calvo Amador
Subdirectora de Finanzas

Asesor

Adriana Belén Jiménez Islas
Titular de la Unidad Juridica

Secretario Ejecutivo

L.E. Juan Carlos Casique Gonzalez
Subdirector de Administracion

Asesor

Lic. Arturo Javier Aguilar Gutiérrez
Titular del Organo Interno de Control en el Instituto
Mexicano de la Radio

Secretario Técnico

C. Pedro Torres Garcia
Jefe del Departamento de Suministros y Almacenes
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